İMAR VE ŞEHİRCİLİK MÜDÜRLÜĞÜ

 HİZMET STANDARTLARI

SIRA NO
HİZMETİN

 ADI
BAŞVURUDA İSTENEN BELGELER
HİZMETİN TAMAMLANMA SÜRESİ

(EN GEÇ)

1


Yeni Yapı Ruhsatı 



[image: image1]
15 gün

2


Yapı Kullanma İzin Belgesi



[image: image2]
30 gün

3


Kat İrtifakı



[image: image3]
15 gün

4
İmar Durumu Talebi



[image: image4]
15 gün

5
Yanan Yıkılan Yapı



[image: image5]
15 gün



6
Kamulaştırma



[image: image6]
12 Ay

7


Adres Verme



[image: image7]
15 gün

8


Ulusal Adres Veri Tabanı



[image: image8]
15 gün

9
Kalem Hizmetleri
1-İmar ve Şehircilik Müdürlüğü ile alakalı şahıs,kurum,kuruluş müracaatlarını kayıt altına almak

2-Müdür havalesine müteakip ilgili personele iletmek , imzaya sunulan evrak ve dosyaların takibini yapmak

3-İşlemi tamamlanan evrak ve dosyaların çıkışlarını yapmak.

4-Vatandaşın talep dilekçelerine göre gün içinde cevap verilmesi
Gün içinde

 “Başvuru esnasında yukarıda belirtilen belgelerin dışında belge istenmesi eksiksiz belge ile başvuru yapılmasına rağmen hizmetin belirtilen sürede tamamlanmaması veya yukarıdaki tabloda bazı hizmetlerin bulunmadığının tespiti durumunda ilk müracaat yerine ya da ikinci müracaat yerine başvurunuz.”

İlk Müracaat Yeri
: İmar ve Şehircilik Müdürlüğü        İkinci Müracaat Yeri
: İmar ve Şehircilik Müdürlüğü        

İsim

:Ahmet COŞKUN


İsim


:Mehmet ÖZEN      



Unvan

:İmar ve Şehircilik Müdürü               Unvan                        :Belediye Başkan Yrd.

Adres

:Tekirdağ Belediyesi


Adres


:Tekirdağ Belediyesi

Tel.

:258 59 25



Tel.


:258 59 15

Faks              
:258 59 12



Faks  


:258 59 12

e-Posta

:imar@tekirdag.bel.tr


e-Posta


: imar@tekirdag.bel.tr


1-Dilekçe�
�
2-Tapu aslı veya tasdikli fotokopisi�
�
3-İmar durumu dilekçesi / Çap /


 İmar durumu�
�
4-Aplikasyon krokisi / Röperli kroki�
�
5-Yol kanal kotu tutanağı�
�
6-Proje müelliflerinin sicil durum belgeleri�
�
7-Moloz döküm belgesi�
�
8-Arsa kıymet bedeli ve emlak vergi no'su�
�
9-Zemin etüdü �
�
10-(3) takım mimari proje �
�
11-(3) takım betonarme proje ve statik 


hesaplar �
�
12-(3) takım sıhhi tesisat projesi  �
�
13-(3) takım ısı yalıtım raporu   �
�
14-(3) takım kalorifer projesi  �
�
15-(3) takım asansör projesi  �
�
16-(3) takım elektrik projesi (Tredaş , 


Telekom onaylı)�
�
17-Sığınak uygunluk raporu/Onaylı Projesi


 ( top.inş.alanı > 800m2)�
�
18-Yapıda eksik kat varsa taahhütnamesi�
�
19-Yola terki varsa folyesi / taahhütnamesi�
�
20-Muvakkat yapılar için encümen kararı�
�
YAPI DENETİM FİRMASINDAN 


İSTENEN BELGELER�
�
1-Yapı denetim kuruluşunun izin belgesinin


 noter tasdikli sureti�
�
2-Bakanlıkça tasdikli bilgi formu�
�
3-Yapı denetim kuruluşu ile mal sahibi 


arasında yapılan sözleşme�
�
4-Yapı denetim kuruluşunun taahhütnamesi�
�
5-Yapı denetim hizmet bedelinin ilk


taksidinin makbuzu (aslı)�
�
6-Yapı denetçisi ve Yardımcı Kontrol 


mühendisinin ikametgahları�
�
7-Müteahhidin;ticaret odası kaydı / vergi 


levhası / taahhütnamesi / imza sirküsü�
�
8-Şantiye şefi sicil durum belgesi / sözleşme /


 ikametgah / ssk �
�
9-Kontrol formları�
�



1-SGK'dan ilişik kesme belgesi�
�
2-Sığınak varsa sığınak raporu�
�
3-Asansör varsa asansör ruhsatı�
�
4-Dilekçe�
�
5-Teknik personel tarafından yerinde tespit�
�
6-Maliye ilişik kesme belgesi�
�



1- Kat irtifak projesi�
�
2-Dilekçe�
�



1-Dilekçe�
�
2-Tapu fotokopisi�
�
3-1/1000 Ölçekli Kadastral Çap�
�



1-Dilekçe�
�
2-Aplikasyon Krokisi�
�
3-Yıkım izninden sonra yerinde tespit�
�



1-Dilekçe�
�
2-Güncel Tapu Fotokopisi�
�
3-Kimlik Fotokopisi�
�



1- Dilekçe �
�
2-Tapu Fotokopisi�
�



1- Dilekçe �
�
2-Mimari Proje�
�






