Ek-2
MALİ HİZMETLER MÜDÜRLÜĞÜ HİZMET STANDARTLARI
	SIRA NO
	HİZMETİN
 ADI
	BAŞVURUDA İSTENEN BELGELER
	HİZMETİN TAMAMLANMA SÜRESİ
(EN GEÇ)

	1


	Ödeme İşlemleri
	1-Gerçek kişi ise kimlik belgesi

2-Tüzel kişilik ise yetki belgesi ile imza sirküsü
	10 dakika

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	


“Başvuru esnasında yukarıda belirtilen belgelerin dışında belge istenmesi eksiksiz belge ile başvuru yapılmasına rağmen hizmetin belirtilen sürede tamamlanmaması veya yukarıdaki tabloda bazı hizmetlerin bulunmadığının tespiti durumunda ilk müracaat yerine ya da ikinci müracaat yerine başvurunuz.”

İlk Müracaat Yeri
:Mali Hizmetler Müdürlüğü

İkinci Müracaat Yeri
:Mali Hizmetler Müdürlüğü 

İsim

:Arzu ÇEBİ TOPÇU


İsim


:Perihan BADEM

Unvan

:Muhasebe Şefi


Unvan


:Muhasebe Yetkili Yard.

Adres

:Tekirdağ Belediyesi


Adres


:Tekirdağ Belediyesi 

Tel.

:259 59 72



Tel.


:258 59 72

Faks              
:258 59 71



Faks  


:258 59 71 

e-Posta

:hesap@tekirdag.bel.tr

e-Posta


:hesap@tekirdag.bel.tr

Ek-2
MALİ HİZMETLER MÜDÜRLÜĞÜ HİZMET STANDARTLARI
	SIRA NO
	HİZMETİN
 ADI
	BAŞVURUDA İSTENEN BELGELER
	HİZMETİN TAMAMLANMA SÜRESİ
(EN GEÇ)

	1


	Su Abone İşlemleri
	1-Kira kontratı (kiracı ise)
2-Tapunun fotokopisi (mal sahibi ise)
3-Yapı Kullanma izin belgesi

4-Nüfus Cüzdanının fotokopisi

5-Yerleşim yeri belgesi
6-Borcu yoktur onayı /Emlak Servisinden

7-Sayaç Marka ve No
	20 dakika

	2

	Su Sayaç Tüketimi İtirazları
	1-Dilekçe

2-T.C. Numarası 
	1 gün

	3

	Kaçak Su İhbarı
	1-Telefon veya Şahsen yapılanlar
   İhbar Tel: (0282 258 59 67)
	2 saat

	4
	Su Teminatı (Depozito) İadesi ve Abonelik kapatma
	1-Su Teminat Makbuzu
2-Nüfus Cüzdan fotokopisi
3-Dilekçe

	20 dakika

	5
	Borçtan dolayı su kesim işlemleri
	1-Dilekçe

2-Nüfus Cüzdan fotokopisi
3-Kira kontratı veya Tapunun fotokopisi

	2 gün

	6
	Otomatik ödeme Talimatlı Su Abonelerinin Mükerrer Ödemeleri Mahsup İşlemi
	1- Dilekçe
2- Banka Hesap Ekstresi


	1 gün


“Başvuru esnasında yukarıda belirtilen belgelerin dışında belge istenmesi eksiksiz belge ile başvuru yapılmasına rağmen hizmetin belirtilen sürede tamamlanmaması veya yukarıdaki tabloda bazı hizmetlerin bulunmadığının tespiti durumunda ilk müracaat yerine ya da ikinci müracaat yerine başvurunuz.”
İlk Müracaat Yeri
:Mali Hizmetler Müdürlüğü 

İkinci Müracaat Yeri
:Mali Hizmetler Müdürlüğü 
İsim

:Ayhan YERSİZ


İsim


:Metin GÜRLER
Unvan

:Su Tahakkuk Sorumlusu

Unvan


:Gelir Birimi Sorumlusu
Adres

:Tekirdağ Belediyesi


Adres


:Tekirdağ Belediyesi 
Tel.

:258 59 63



Tel.


:258 59 51
Faks              
:258 59 12



Faks  


:258 59 12
e-Posta

:sutahakkuk@tekirdag.bel.tr

e-Posta


:gelir@tekirdag.bel.tr
Ek-2
MALİ HİZMETLER MÜDÜRLÜĞÜ HİZMET STANDARTLARI
	SIRA NO
	HİZMETİN
 ADI
	BAŞVURUDA İSTENEN BELGELER
	HİZMETİN TAMAMLANMA SÜRESİ
(EN GEÇ)

	1


	Gelir Tahsili İşlemleri

(Belediye vezneleri)
	1- Tahakkuk fişi, Sicil numarası veya su abone numarası
	5 dakika

	2


	İlan ve Reklam Vergisi beyannamesi
	1- İlan ve Reklam Vergisi Beyanı

2- Vergi levhası fotokopisi
	5 dakika

	3
	Kira Tahakkuk ve Tahsilat işlemleri
	1- Sicil numarası


	5 dakika

	4
	Eğlence, Yangın

Haberleşme ve Elektrik Tüketim vergisi beyannamesi verilmesi
	1- Beyanname
	5 dakika

	5
	Çeşitli Gelirler ve Harçların Tahakkuk işlemi
	1- İlgili Müdürlükten alınan Tahakkuk belgesi

2- Belediyemiz Emlak Servisinden borcu yoktur onayı

 
	5 dakika

	6


	Semt Pazar Yeri Devir ve Tahsis İşlemleri
	1- Maliye kaydı

2- Oda kaydı

3- Nüfus Cüzdan fotokopisi

4- Yerleşim yeri belgesi

5- 2 adet fotoğraf

6- Dilekçe 
	10 dakika


“Başvuru esnasında yukarıda belirtilen belgelerin dışında belge istenmesi eksiksiz belge ile başvuru yapılmasına rağmen hizmetin belirtilen sürede tamamlanmaması veya yukarıdaki tabloda bazı hizmetlerin bulunmadığının tespiti durumunda ilk müracaat yerine ya da ikinci müracaat yerine başvurunuz.”

İlk Müracaat Yeri :Mali Hizmetler Müdürlüğü

   İkinci Müracaat Yeri :Mali Hizmetler Müdürlüğü

İsim

      :Ferhat GÜNGÖR


   İsim


  :Metin GÜRLER

Unvan

      :Tahakkuk Tahsilat Servisi Sorumlusu
   Unvan

  :Gelir Birimi Sorumlusu 

Adres

      :Tekirdağ Belediyesi


   Adres

  :Tekirdağ Belediyesi 

Tel.

      :258 59 58




   Tel.

 
  :258 59 51

Faks              
      :258 59 12




   Faks  
 
  :258 59 12

e-Posta

      :tahakkuk@tekirdag.bel.tr
  
   e-Posta

  :gelir@tekirdag.bel.tr

Ek-2
MALİ HİZMETLER MÜDÜRLÜĞÜ HİZMET STANDARTLARI
	SIRA NO
	HİZMETİN
 ADI
	BAŞVURUDA İSTENEN BELGELER
	HİZMETİN TAMAMLANMA SÜRESİ
(EN GEÇ)

	1


	Adres Kayıt Sistemi
(Yerleşim yeri belgesi)
	1-T.C. Kimlik Numarası
2- İkametgah adres bilgileri

3- Kira kontratı veya tapu örneği


	10 dakika

	2

	Emlak Vergisi Beyannamesi 

	1-Tapu fotokopisi, Nüfus cüzdanı fotokopisi, 
2-Binalar için yapı kullanma izni fotokopisi, binanın bulunduğu adres, 
3-Beyan sahibinin ikamet veya işyeri adresi
4- Ölümlerde veraset ilhamı örneği


	15 dakika

	3


	Çevre Temizlik Vergisi

Beyannamesi


	1- Çevre Temizlik bildirimi

2- İşyeri açılış yoklama tutanağı   (Maliyeden)

3- Nüfus Cüzdanı fotokopisi


	15 dakika

	4


	Emlak Vergisi Değeri


	1- Borcu yoktur onayı (Su Servisinden)


	15 dakika


“Başvuru esnasında yukarıda belirtilen belgelerin dışında belge istenmesi eksiksiz belge ile başvuru yapılmasına rağmen hizmetin belirtilen sürede tamamlanmaması veya yukarıdaki tabloda bazı hizmetlerin bulunmadığının tespiti durumunda ilk müracaat yerine ya da ikinci müracaat yerine başvurunuz.”

   İlk Müracaat Yeri :Mali Hizmetler Müdürlüğü    
            İkinci Müracaat Yeri
:Mali Hizmetler Müdürlüğü 

İsim

   :Rukiye UZUN



İsim


:Metin GÜRLER

Unvan

   :Emlak Tahakkuk Ç.T.V Şefi

Unvan


:Gelir Birimi Sorumlusu

Adres

   :Tekirdağ Belediyesi

      
Adres


:Tekirdağ Belediyesi

Tel.

   :258 59 54




Tel.


:258 59 51

Faks              
   :258 59 12




Faks  


:258 59 12

   e-Posta

   :gelir@tekirdag.bel.tr


e-Posta


:gelir@tekirdag.bel.tr

Ek-2
MALİ HİZMETLER MÜDÜRLÜĞÜ HİZMET STANDARTLARI
	SIRA NO
	HİZMETİN
 ADI
	BAŞVURUDA İSTENEN BELGELER
	HİZMETİN TAMAMLANMA SÜRESİ
(EN GEÇ)

	1


	Sicil Güncellemesi
	1- Nüfus Cüzdan Fotokopisi
	5 dakika

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	


“Başvuru esnasında yukarıda belirtilen belgelerin dışında belge istenmesi eksiksiz belge ile başvuru yapılmasına rağmen hizmetin belirtilen sürede tamamlanmaması veya yukarıdaki tabloda bazı hizmetlerin bulunmadığının tespiti durumunda ilk müracaat yerine ya da ikinci müracaat yerine başvurunuz.”

İlk Müracaat Yeri
:Mali Hizmetler Müdürlüğü

İkinci Müracaat Yeri
:Mali Hizmetler Müdürlüğü 

İsim

:Fatih 
KARACI


İsim


:Metin GÜRLER

Unvan

:İcra ve Haciz Servisi Sorumlusu
Unvan


:Gelir Birimi Sorumlusu 

Adres

:Tekirdağ Belediyesi


Adres


:Tekirdağ Belediyesi 

Tel.

:259 59 61



Tel.


:258 59 51

Faks              
:258 59 12



Faks  


:258 59 12 

e-Posta

:gelir@tekirdag.bel.tr


e-Posta


:gelir@tekirdag.bel.tr

