TABLO Ek-2
ÖZEL KALEM MÜDÜRLÜĞÜ HİZMET STANDARTLARI
	SIRA NO
	HİZMETİN
 ADI
	BAŞVURUDA İSTENEN BELGELER
	HİZMETİN TAMAMLANMA SÜRESİ
(EN GEÇ)

	1


	Nikah İşlemleri
	1-Fotoğraflı ve medeni hallerini gösterir Nüfus Cüzdanlarını asılları ve fotokopileri  
2- Her iki aday içinde yeni çekilmiş 6’şar adet vesikalık resim.
3-Nüfus Müdürlüğünden evlilik için istenmiş yerleşim yeri ve nüfus kayıt örneği.
4- Evlenecek çiftlerden en az birinin Tekirdağ Merkez’de ikamet etmesi gerekir. Merkez dışında ikamet eden kişilerin bulundukları yerin Evlendirme Memurluğundan evlenme izin belgesi almaları gerekir.

5- Cezaevinde olacak olan evlenmelerde, cezaevinde olan kişinin, nüfus kaydı resimleri dışında  tutuklu yada hükümlü olduklarını gösterir belgeleri cezaevinden almaları gerekir.

6- Adaylar başvurularını 08:30 – 11:30 saatleri arasında yapmaları gerekmektedir.

7- İstenilen evlenme tarihini almak için en az 1 ay önceden gelmeleri etmek gerekir. 
	3 GÜN


“Başvuru esnasında yukarıda belirtilen belgelerin dışında belge istenmesi eksiksiz belge ile başvuru yapılmasına rağmen hizmetin belirtilen sürede tamamlanmaması veya yukarıdaki tabloda bazı hizmetlerin bulunmadığının tespiti durumunda ilk müracaat yerine ya da ikinci müracaat yerine başvurunuz.”
İlk Müracaat Yeri
: Evlendirme Memurluğu 

İkinci Müracaat Yeri
: Özel Kalem Müdürlüğü

İsim

: Zülküf İŞLER


İsim


: Feride ATAÇ
Unvan

: Evlendirme Memuru

Unvan


: Özel Kalem Müdür V.
Adres

: Tekirdağ Belediyesi


Adres


: Tekirdağ Belediyesi
Tel.

: 260 57 45



Tel.


: 258 59 05
Faks              
: 260 57 45



Faks  


: 258 59 12
e-Posta

: ozelkalem@tekirdag.bel.tr

e-Posta


: ozelkalem@tekirdag.bel.tr
