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TEKIRDAG BELEDIYESI
CEVRE KORUMA VE KONTROL MUDURLUGU
CALISMA USUL VE ESASLARINA DAIR YONETMELIK

BIiRINCIi BOLUM
GENEL HUKUMLER

AMAC VE KAPSAM

Madde 1- Bu Yonetmelik Tekirdag Belediye Baskanligi Cevre Koruma ve Kontrol
Miidiirligii’niin gorev, yetki ve sorumluluk alanlar1 ile ilgili ¢alisma esaslarini belirlemek
amaci ile diizenlenmistir.

KURULUS VE HUKUKI DAYANAK

Madde 2- Tekirdag Belediye Meclisinin 02.09.2009 tarih ve 251 sayili karariyla kurulmusg
olan Cevre Koruma ve Kontrol Miidiirliigline ait bu Yonetmelik 5393 sayili Belediye
Kanununun 15/b maddesi ile 2872 sayili Cevre Kanunu ve YoOnetmeliklerine gore
hazirlanmstir.

MUDURLUGUN TANIMI

Madde 3- Cevre Koruma ve Kontrol Miidiirligii 5393 sayili Belediye Kanunu ve 2872 sayili
Cevre Kanunu ve YoOnetmeliklerinin verdigi yetki ile Belediye Sinirlar1 igersinde ¢evrenin
korunmasi, iyilestirilmesi, geri doniisebilen atiklarin yonetmelige uygun olarak toplanip geri
kazaniminin saglanmasi caligmalarin1 basta Cevre ve Orman Bakanlig1 olmak tizere ilgili
Bakanliklarin ve Tekirdag Valiliginin talimatlari, Belediye Meclisi ve Enciimen kararlari,
Mahalli Cevre Kurulu Kararlar1 dogrultusunda yapan birimdir.

MUDURLUGUN CALISMASI iLE ILGILI MEVZUAT VE TANIMLAR

Madde 4-

Tanmimlar

Bu Yonetmelikte gecen;

Belediye: Tekirdag Belediyesini,

Meclis: Tekirdag Belediyesi Meclisini,

Enciimen: Tekirdag Belediyesi Enciimenini,

Miidiirliik: Cevre Koruma ve Kontrol Miidiirliigiinii,

Bakanhk: Cevre ve Orman Bakanligini,

Personel: Cevre Koruma ve Kontrol Miidiirliigiine bagh olarak ¢alisan tiim personeli,

Atik Yonetimi Birimi: Midirligiin faaliyet alaninda olusan evsel organik kati atiklar harig¢
tim kat1 ve sivi atiklarin; kaynaginda ayr1 toplanmasi, taginmasi ve Cevre Kanununa uygun
sekilde bertarafi konusunda caligmalar yliriiten birimi,

Cevre Denetim Birimi: Belediye Miicavir Alan Sinirlar i¢inde, Cevre Koruma ve Kontrol
Miidiirliigiine yetki devri yapilan yonetmeliklerin tamami1 ve Cevre Kanununun diger
yonetmeliklerinde Belediyelerin Gorevleri baslikli hususlar kapsaminda denetim yapip
gerektiginde yaptirim uygulayan birimi,

Evrak Kayit Birimi: Cevre Koruma ve Kontrol Miidiirligiiniin diger kurum, kurulus ve
birimlerle yazili ve sozlii irtibatini saglayan birim



Cevre: Canlilarin yagamlar1 boyunca iliskilerini siirdiirdiikleri ve karsilikli olarak etkilesim
icinde bulunduklar1 biyolojik, fiziksel, sosyal, ekonomik ve kiiltiirel ortamu,

Cevre Korunmasi: Cevresel degerlerin ve ekolojik dengenin tahribini, bozulmasi ve yok
olmasini onlemeye, mevcut bozulmalar1 gidermeye, cevreyi iyilestirmeye ve gelistirmeye,
cevre kirliligini 6nlemeye yonelik ¢aligmalarin biitiiniinii,

Cevre Kirliligi: Cevrede meydana gelen ve canlilarin sagligini, ¢evresel degerleri ve ekolojik
dengeyi bozabilecek her tiirlii olumsuz etkiyi,

Atik: Herhangi bir faaliyet sonucu olusan, ¢evreye atilan veya birakilan her tiirlii maddeysi,
Kati Atik: Ureticisi tarafindan atilmak istenen ve toplumun huzuru ile 6zellikle ¢evrenin
korunmas1 bakimindan diizenli bir sekilde bertaraf edilmesi gereken kati atik maddeleri,
Atiksu: Evsel, endiistriyel, tarimsal ve diger kullanimlar sonucunda kirlenmis veya 6zellikleri
kismen veya tamamen degismis sulari,

Ambalaj Atig1: Hammadden islenmis iirline kadar bir {iriiniin tireticiden kullaniciya veya
tiikketiciye ulastirilmasi asamasinda tasmmasi, korunmasi, saklanmasi ve satisa sunumu igin
kullanilan, herhangi bir malzemeden yapilmis, ambalajlarin kullanim 6mrii dolmus olanlari,
Geri Kazamim: Ambala; Atiklarinin fiziksel, kimyasal ve biyolojik yOntemlerle bazi
islemlerden gecirilmek sureti ile geri doniistiiriilmesini, yakilarak enerji elde edilmesini,
Bitkisel Atik Yag: Rafine sanayinde ¢ikan soapstocklari, tank dibi tortulari, yagh topraklari,
kullanilmis kizartmalik yaglari, ¢esitli tesislerin yag tutucularindan ¢ikan yaglari ve kullanim
stiresi ge¢mis olan bitkisel yaglari,

Hafriyat Toprag:: Insaat oncesinde arazinin hazirlanmasi asamasinda yapilan kazi vb
faaliyetleri sonucunda olusan topragi,

Insaat Atiklari: Konut, bina, koprii, yol vb alt ve iist yapilarin yapimi esnasinda ortaya ¢ikan
atiklari,

Cevresel Giiriiltii: Ulasim araglari, kara yolu trafigi, demir yolu trafigi, hava yolu trafigi,
deniz yolu trafigi, acik alanda kullanilan techizat, santiye alanlari, sanayi tesisleri, atolye,
imalathane, igyerleri ve benzerleri ile rekreasyon ve eglence yerlerinden g¢evreye yayilan
giiriiltii dahil olmak iizere, insan faaliyetleri neticesinde olusan zararli veya istenmeyen agik
hava seslerini,

Omriinii tamamlams lastik (OTL): Faydali omriinii tamamladig: belirlenerek aragtan
sOkiilen orijinal veya kaplanmis, bir daha ara¢ lizerinde lastik olarak kullanilamayacak
durumda olan ve liretim esnasinda ortaya ¢ikan 1skarta lastikleri,

Pil: Sarj edilmeyen, primer hiicrelerde kimyasal reaksiyon sonrasinda olusan kimyasal
enerjinin dogrudan doniisiimii ile iiretilen elektrik enerjisi kaynagini,

Atik Pil ve Akiimiilator: Yeniden kullanilabilecek durumda olmayan, evsel atiklardan ayri
olarak toplanmasi, tasinmasi, bertaraf edilmesi gereken kullanilmis pil ve akiimiilatorleri,

Atik Motor Yagi: Belirli bir kullanim siiresi sonucunda motorlu araglardan kaynaklanan ve
orijinal kullanim amacina uygun olmayan atik yaglari,

Atik yag: Kullanilmis benzinli motor, dizel motor, sanziman ve diferansiyel, transmisyon,
gres ve diger Ozel tasit yaglari ile hidrolik sistem, tiirbin ve kompresor, kizak, agik-kapali
disli, sirkiilasyon, metal kesme ve isleme, metal ¢ekme, tekstil, 1s1l islem, 1s1 transfer,
izolasyon ve koruyucu, izolasyon, trafo, kalip, buhar silindir, pnématik sistem koruyucu, gida
ve ila¢ endiistrisi, kagit makinesi, yatak ve diger 6zel endiistriyel yaglar ve endiistriyel gresler,
kullanilmis kalinlastirici, koruyucu, temizleyici ve benzeri 6zel miistahzarlar ve kullanima
uygun olmayan yag iirlinlerini,

Su Kirliligi: Su kaynaginin kimyasal, fiziksel, bakteriyolojik, radyoaktif ve ekolojik
ozelliklerinin olumsuz yonde degismesi seklinde gozlenen ve dogrudan veya dolayli yoldan
biyolojik kaynaklarda insan sagliginda, balik¢ilikta, su kalitesinde ve suyun diger amaclarla
kullanilmasinda engelleyici bozulmalar yaratacak madde veya enerji atiklarinin
bosaltilmasini,



Emisyon: Isletmelerden alan ve noktasal kaynakli kati, siv1 ve gaz haldeki atik maddelerin,
titresimin, 1sinin ve giriiltiiniin havaya, suya veya topraga dogrudan veya dolayli olarak
salmimini,

Tibbi Atik: Unitelerden kaynaklanan enfeksiydz, patolojik ve kesici-delici atiklart,
Konteyner: Paslanmaz metal, plastik veya benzeri malzemeden yapilmis tekerlekli, kapakli
gecici depolama birimi,

Sterilizasyon: Bakteri sporlar1 dahil her tiirlii mikrobiyal yasamin fiziksel, kimyasal, mekanik
metodlar veya radyasyon yoluyla tamamen yok edilmesine veya bu mikroorganizmalarin
seviyesinin %99,9999 oraninda azaltilmasina,

Cevre Lisansi: Atiklarin toplanmasi, geri kazanilmasi, geri dontisiimii ve bertaraf edilmesine
iliskin teknik yeterliligi,

IKiNCi BOLUM
GOREV VE SORUMLULUKLAR

MUDURLUGUN GOREVLERI
Madde 5-

a) Belediye ve Miicavir Alan sinirlari icersinde olusan atiklarin kaynaginda azaltilmas,
ayr1 toplanmasi, tasinmasi ve Cevre Kanununa uygun sekilde bertaraf edilmesi i¢in
gerekli ¢calismalarin yapilmasi

b) Tibbi atiklarin ilgili yonetmelikte belirtilen esaslar dogrultusunda bertaraf edilmesi
amaciyla ¢aligmalar yapilmasi veya yaptirilmasi

¢) Vatandaslarm ve cesitli kuruluslarin ¢evreye iliskin dilek ve sikayetlerinin alinmasi,
degerlendirilmesi ve gereginin yerine getirilmesi.

d) Belediyenin diger birimlerinin yetki alanina giren calima alanlarinda da cevre
konularinda gerektiginde tedbir alimmasmin talep edilmesi, alinan tedbirler hakkinda
goris istendiginde goriis beyan edilmesi ve gerektiginde yaptirim uygulanmasi.

e) Gayr1 Sihhi Miiesseseler’ e ruhsat verilmesi ile ilgili ve yasal mevzuat ¢ercevesinde
olusturulan komisyonlarda goérev almmasi ve konunun Cevre Kanunu agisindan
incelenerek goriis beyan edilmesi.

f) Cevre hizmetleri konusunda Belediye’nin iiyesi bulundugu birlik, kurum ve kuruluslar
ile birlikte projeler tiretilmesi, koordineli olarak ¢aligilmasi ve tanitimlarin yapilmasi
amaci ile etkinliklerde bulunulmasi

g) Gorev alan1 dahilinde egitim ve arastirma yapmak, halkin ¢evre bilincini gelistirici ve
katilimini saglayici faaliyetlerde bulunmak

h) Hafriyat topragi, yikint1 ve insaat atiklarmn ilgili yonetmelik kapsaminda cevreye
zarar vermeyecek sekilde gerekli ¢alismalarin yapilmasi veya yaptirilmasi

1) QGiriilti kirliligine neden olan isyeri, konut veya kisilerin denetimini yapmak, giriiltii
kaynaklarini tespit etmek, olclimler yapmak veya yaptirmak ve giiriiltiiye neden olan
faktorleri Onleyici veya ortadan kaldirici 6nlemler alinmasimni saglamak.

J) Belediye sinirlar1 icersinde olusan tehlikeli atik ve kimyasallarin ilgili yonetmeliklerde
belirtilen esaslar dogrultusunda toplanmasi ve uzaklastirilmasi konusunda denetim
yapmak.

k) Belediye ve Miicavir Alan Sinirlar1 icersinde kizartmalik yag iretilen yerlerin (otel,
lokanta, yemekhane vb igyerlerinin) denetimlerinin yapilarak kullanilmis kizartmalik
yaglarin kanalizasyonlara dokiilmelerinin 6nlenmesi amaciyla lisansli firmalar ile
isyerlerinin yillik s6zlesmelerinin kontrolleri yapilarak geri doniisiimiin saglanmast.



1) Ambalaj atiklarinin kaynaginda ayri toplanmasi, tasmmasi ve geri kazanimi igin
gerekli olan her tiirlii caligmalarin yapilmasi.

m) Atik pil ve akiimiilatorlerin evsel atiklarla birlikte toplanmasini Onlemek, ayri
toplanmasini saglamak ve halki bu konuda bilin¢lendirmek

n) Omriinii tamamlamis lastiklerin kati atik diizenli depolama sahasida toplanmasi, agik
alanda biriktirilmesi ve yakilmasini onlemek amaciyla iireticilerle igbirligi yapilarak
ayr1 bir sekilde muhafaza edilerek lisanshi firmalara verilmesini saglamak.

0) Ismmmadan kaynaklanan hava kirliliginin 6nlenmesi amaciyla gerekli ¢aligmalarin
yapilmasi.

iC BUNYEDE GOREYV, YETKi VE SORUMLULUKLAR

Madde 6-

a) Cevre Koruma ve Kontrol Miidiirtiniin Gorevleri:

I.

W

LW

11.
12.

Bagbakanlik, ilgili Bakanlik, Valilik ve Tekirdag Belediye Baskanliginca
gonderilen genelge, bildiri, prensip kararlar1 ve talimatlar cercevesinde
yoneticilik gorevlerini yerine getirmek,

Islerin yasa ve yonetmeliklere uygun olarak zamaninda yapilmasini saglamak,
Belediye Baskani ve Baskan Yardimcilarma bilgi vermek,

Miidiirliigiin caliyma programlarini hazirlamak, stratejilerini belirlemek ve
uygulamak,

Miidiirliige gelen ve kayda girmis evraklarin ilgili birime havalesini yapmak,
Birimler aras1 koordinasyonu saglamak,

Mal hizmet, malzeme alimlarinda harcama yetkilisi olarak gorevini yapmak,
Miidiirliige bagl personelin izin ve hasta sevk kagitlarini imzalamak,
Miidiirliik personeli ile ¢aligmalar hakkinda toplant1 yapmak, personelin bilgi,
oneri ve isteklerini degerlendirmek,

. Midiirliigii ilgilendiren konularda ilgili kurum ve kuruluglara kars1 Belediye

Bagkanligini temsil etmek

Stratejik planlama ile miidiirliigiin hedeflerinin ger¢eklesmesini saglamak
Birinci sicil amiri olarak personele sicil notu vermek, calisma kosullarini
tyilestirmek, miidiirliik personelinin performans durumunu izlemek ve gerekli
degerlendirmeyi yapmak.

b) Cevre Koruma Birimi: Birimin gorevleri asagidaki gibidir.

I.

Miicavir alan sinrrlart iginde olusan, evsel organik kati atiklar hari¢ olmak
iizere tiim kati ve sivi atiklarla ilgili olarak yonetmeliklerde istenen ydnetim
planlarmin hazirlanmasi veya hazirlatilmasiyla, bu atiklarin Cevre Kanununa
uygun sekilde azaltilmasi, ayri1 toplanmasi, uygun sekilde nakledilmesi ve
bertarafi konularinda her tiirlii teknik ve egitici faaliyette bulunulmasi.

Gorev alam1 dahilinde egitim ve arastirma yapmak, halkin cevre bilincini
gelistirici ve katilimini saglayici faaliyetlerde bulunmak.

Cevre konusunda gorev verilmis kamu kurum ve kuruluslari, sivil toplum
orgiitleri ile isbirligi ve koordinasyon saglanmasi.

Calismalarinda gerektiginde Miidiirliik ya da Belediye icindeki diger birimler,
kurum ve kuruluglar ile irtibat halinde olmak ve gerektiginde koordineli
calismalar yiirtitmek.



c) Cevre Denetim Birimi: Birimin gorevleri asagidaki gibidir.

1.

9]

Cevre ve g¢evre saghiginin korunmasi, iyilestirilmesi ve gilizellestirilmesi ile
ilgili yapilan tiim denetimlerle, kirlenmeye sebep olan kisi, kurum veya
kuruluslar hakkinda gerekli yasal islemlerini yapmak ve olumsuzluklari
ortadan kaldiric1 6nlemler alinmasini saglamak

Belediye Miicavir Alanmi i¢cinde Miidiirliiglin sorumluluk, gbérev ve yetkileri
dogrultusunda denetimleri gergeklestirilmesi ve uygunsuz durumlarin tespit
edilmesi halinde idari yaptirim uygulanmasi.

Giirtilti kirliligine neden olan isyeri, konut veya kisilerin denetimini yapmak,
giiriiltii kaynaklarmni tespit etmek, Olclimler yapmak veya yaptirmak ve
giiriiltiiye neden olan faktorleri Onleyici veya ortadan kaldiric1 onlemler
almmasmi saglamak.

Hava kirliliginin 6nlenmesi hususunda denetimler yapmak ve caligmalarda
bulunmak.

Ilgili birim ve kurum-kuruluslarla ortak denetimlere katilmak.

Belediye smirlar1 igersinde halktan gelen c¢evre ile ilgili yazili ve sozli
sikayetleri mahallinde inceleyerek sikayetlerin bertarafinin saglanmasi.

Isyeri A¢ma ve Calisma Ruhsatlarma Iliskin Miidiirliigii ilgilendiren konularda
yonetmeliklere uygun olarak goriis verilmesi.

d) idari Hizmetler Sefligi: Birimin gdrevleri asagidaki gibidir.

I.

2.

3.

Miidiirlikteki tiim yazismalarm gerceklestirilmesi ve arsivlenmesi ile tasnif
edilmesi.

Miidiirliige gelen tiim yazilarin kayda alinmasi ve Cevre Koruma ve Kontrol
Miidiirliiniin onaymdan sonra ilgili birime yonlendirilmesi

Miidiirliigiin telefon goriismelerinin yiiriitiilmesi, gelen telefonlarin ilgili birime
yonlendirilmesi.

Miidiirliik i¢indeki personel ve 6zliik islerinin yliriitiilmesi konu ile ilgili olarak
Belediye’nin diger birimleri ile diger kurum, kurulus ve kisiler ile irtibata
gecilerek yasal gereklerin yerine getirilmesi.

Miidiirliige gelen elektronik postalarin yanitlanmasi ve/veya ilgili birime
yonlendirilmesi.

Amirlerince Kanun, Tiiziik, Yonetmelik, Genel Emirler ve diger mevzuatlara
uygun olarak verilecek her tiirlii gérevin zamaninda ve eksiksiz olarak yerine
getirilmesi.

Iigili ihale kanunlari geregince ihale hazirhiklarmi yapmak, yonetmelikler
cercevesinde 6deme ve harcama evraklarini tanzim edip diizenlemek.
Miidiirliikte tutulmasi gereken evrak, personel, Onerge, mali isler, ayniyat,
ozliik haklar ile ilgili defter ve dosyalarin diizenli ve gerektigi gibi tutulmasi
ve uygun ortamlarda saklanmasimni saglamak.

Bagli personelin yillik izin kullanis zamanlarini tespit etmek, personelin mesai
saatlerinde ilgili mevzuat geregi calismasimi saglamak ve bunun i¢in gerekli
onlemleri almak.

10. Miidiirlik makaminin verecegi diger gorevleri yapmak.



UCUNCU BOLUM
CALISMA SEKLI VE ISLEYIS

Madde 7- Miidiirliige gelen yazilarin tamami gelen evrak kayit defterine kaydedilir, Miidiir
tarafindan okunup ilgili personele havalesi yapilarak evrak isleme konulur. Onay ig¢in
hazirlanacak evrak incelendikten sonra gerekli goriiliirse ilgili birimlerden goriis alinarak
degerlendirilip onaya hazirlanir, goriisler gerekgeli ve agik olarak belirtilir. Valilik makami ve
diger makamlarm onayina tabi kararlarin ivedi, siireli ve diizenli olarak yapilmasi gereken
faaliyetlerin ve evraklarin zamaninda yapilmasi ve takibi gorevlisince titizlikle yerine getirilir.
Mevcut mevzuat, usul ve esaslar dikkate alinarak gdrevin en 1yi bir sekilde yiiriitiilmesi temin
edilir.

Madde 8- Tekirdag Belediyesi'ne Cevre ve Orman Bakanligi tarafindan yetki verilen
yonetmelik hiikiimlerine gore yaptirimlarin uygulanmasi, diger yonetmelik hiikiimlerine gore
I1 Cevre ve Orman Miidiirliigii ile calismalarm koordineli olarak yiiriitiilecektir.

Madde 9- Cevre Koruma ve Kontrol Midiirliigiinde diizenli olarak tutulacak evrak, defter ve
dosyalar agagida belirtilmistir.
1. Gelen evrak defteri
Giden evrak defteri
Zimmet defteri
Personel imza dosyasi
Gelen / Giden evrak dosyasi
Enciimen karar dosyasi
Meclis karar dosyasi
Personel 6zliikk dosyasi
9. Ayniyat kayitlar1
10. Ihale evraklar1 dosyasi
11. YOnetim planlar1 dosyalar1
12. Cevre ve Orman Bakanlig1 Mevzuatlar1 Dosyasi

e

. DORDUNCUBOLUM
CESITLi HUKUMLER, YURURLUK, YORUTME

CESITLIi HUKUMLER
Madde 10 - Bu yonetmelikte bulunmayan hususlarda yiiriirliikteki ilgili Kanun ve Mevzuat
Hiikiimlerine gore uygulama yapilir.

YURURLUK
Madde 11- Bu yonetmelik Belediye Meclisinde kabul edildigi tarihten itibaren yiiriirliige
girer.

YURUTME
Madde 12- Bu yonetmelik Tekirdag Belediye Baskani tarafindan ytiriitiir.



CEVRE KORUMA VE KONTROL MUDURLUGU ORGANIZASYON SEMASI

BELEDIYE
BASKANI

A 4
BELEDIYE
BASKAN
YARDIMCISI

A 4

CEVRE KORUMA VE
KONTROL MUDURU

A 4 A 4 A 4

IDARI
CEVRE KORUMA CEVRE DENETIM HIZMETLER
BIRIMI BIRIMI SEFLIGI




