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BIRINCI BOLUM
GENEL HUKUMLER

AMAC VE KAPSAM:

Madde :

Bu yonetmelik Tekirdag Belediye Baskanh@i imar ve Sehircilik Midurliginin gérev,
yetki ve sorumluluk alanlari ile ilgili c¢alisma esaslarini belirlemek amaciyla
dizenlenmigtir.

BIRINCI BOLUM
Amag,Kapsam,Hukuki Dayanak

AMAC

MADDE1

a) imar Ve Sehircilik Midurltigi 22.04.2006 tarihli Belediye ve bagli kuruluglari ile
Mahalli idareler birlikleri Norm Kadro ilke ve standartlarina iliskin esaslari belirleyen
2006/9809 sayili Bakanlar Kurulu karari ile olusturulmus mudurlUktdr.

b) Bu yonetmelik Tekirdag Belediye Baskanligi imar ve Sehircilik Midarliginin
Kurulus, Gorev ve Yetkileri ile ilgili esaslari kapsar.

KAPSAM

MADDE2
Bu ydnetmelik imar ve Sehircilik Midurliginde gérevli personelin galisma usul ve
esaslarini kapsar.



IKINCI BOLUM
Kurulus ve Tanimlar

TESKILATI

MADDE 3

imar ve Sehircilik Midurt
Yapi Ruhsat, Yapi Denetim
imar Durumu

Yap! Ruhsat

Yapi| Denetim

Yapi Kullanma izni

Arsiv

TANIMLAR

MADDE 4
Bu yonetmelikte adi gegen;

Belediye Bagkani :Tekirdag Belediye Baskanini

Belediye :Tekirdag Belediyesini
Mudurluk ‘Tekirdag Belediyesi imar Ve Sehircilik Midarligin
Mudur ‘Tekirdag Belediyesi Imar Ve Sehircilik Mudirini

Yapi Ruhsat, Yapi Denetim, imar Durumu :Tekirdag Belediyesi imar ve Sehircilik
Mudurliglinde gorev yapan birim amirini ifade eder.

GOREV TANIMI

MADDE5

a) Tekirdag Belediyesi sinirlari icinde 3194 sayili imar Kanunu, 4708 sayili Yapi
Denetim Hakkindaki Kanun, Tekirdag Belediyesi imar Yénetmeligi, ilgili genelgeler,
Meri planlar ve mevzuat ¢ergevesinde, imar durum belgesi diizenlemek, ilgilisi
tarafindan hazirlanan zemin etit raporlarini inceleyerek onaylamak, yapilara ait
projeleri (mimari, betonarme-statik, elektrik, mekanik tesisat) incelenip tasdik edilerek
Yap! Ruhsati diizenlemek, Belediye sinirlari igcinde imar hareketlerini takip ederek ilgili
kanunlar gergevesinde islemler tesis etmek, verilmis olan yapi ruhsatlarina gére
tamamlanmig olan binalara yapi kullanma izin belgesi duzenlemek.

b) llgili kisi kurum ve kuruluglarla gerekli yazismalari yapmak personel 6zlik islemleri
ve mudurluk ayniyat islemlerini saglamak.

c) Mudurluk butgesini hazirlayarak, ilgili kanunlar gergevesinde islemleri yaratmek.



MUDUR

MADDEG6

657 sayili Devlet Memurlari Kanunu dogrultusunda atanir. Birinci sicil amiridir. imar ve
Sehircilik Mudirliigiinde yer alan imar Durumu, Yapi Ruhsat, Yapi Denetim ve Yapi
Kullanma izni Birimlerinde yuritilen islemlerin 5393 sayili Belediye Kanunu, 3194
sayili Iimar Kanunu, 4708 sayili Yapi Denetim Hakkindaki Kanun, Tekirdag Belediyesi
imar Yoénetmeligi, ilgili genelgeler, Meri planlar ve mevzuat cergevesinde dogru
yapilmasindan sorumludur. Gerekli durumlarda mudurlik personeli igersinde
gOrevlendirme yapar.

YAPI RUHSAT, YAPI DENETIM, IMAR DURUMU

MADDE7

a) Baskan, Baskan Yardimcilari ve Mudurden gelen yazili ve sdzlu talimatlari
degerlendirerek konuyla ilgili gérevlendirmeleri yapar

b) imar Durumu Birimi tarafindan hazirlanan Tekirdag sinirlari icindeki parsellere 3194
sayili imar Kanunu, imar yénetmeligi, imar plani, Kiyi Kenar Kanununa uygun olarak
yazil ve ¢izili imar durumu belgelerinin kontrol edip bigim onayini yaparak Muadurlik
makamina sunar, imar uygulama haritalarini inceleyerek onaylar

c) Yapi Ruhsat Biriminde yeni insaat ruhsati verilmesine esas evraklarin kontrold,
projelerin 3194 sayili imar Kanunu ve buna ek Otopark ve Siginak Yoénetmeligi, imar
Yonetmelidi, Binalarin Yangindan Korunmasi Hakkinda Yonetmelik ve 4708 sayili
Yapi Denetim Kanunu, Deprem Yoénetmeligi ve diger ilgili mevzuat gercevesinde
uygunlugunun kontroll, mimari ve betonarme projeleri tasdik ederek MudurlUk
Makamina sunar

d) Ruhsatl binalarla ilgili Ruhsat Yenileme, Tadilat, ilave insaat, Tamirat izni
taleplerinin yukarida belirtilen mevzuata gore degerlendirerek kontrolinu yapar ve
projelerinionaylar

e) Tescilli Eski Eserlerin roleve-restorasyon projelerinin onayini yapar,

f) Varligi Ozel idare kaydi ile belirlenen yapilarda réleve ve tadilat projelerini onaylar
ve diizenlenen Yeni insaat, Ruhsat Yenileme, Tadilat, ilave insaat ruhsatnamelerini
kontrol ederek ve imzalar

g) 4708 sayili Yapi Denetimi Kanunu ile ilgili yazismalari, hak edis dosyalarini, is
bitirme belgelerini ve seviye tespitlerini kontrol ederek onaylar

h) Kaltir ve Tabiat Varliklarini Koruma Kurulu ile yapilan yazigsmalarin kontrol ederek
onaylar

i) Trafo yerleri ve otopark gecis-kullanima irtifak hakki tesis edilmesine iliskin krokileri
inceleyerek onaylar ve konuyla ilgili yazigmalari Maduarluk Makamina sunar

j) Mudarltkte yapilan mahkemeler, resmi kurumlar, kuruluslar ve vatandaslarla
yazismalarin yapiimasi.



TEKNIK PERSONEL

MADDE 8
insaat Miihendisi

a) 3194 sayili imar Kanunu, imar Yénetmeligi, Deprem Bélgelerinde Yapilacak
Yapilar Hakkinda Yoénetmelik ve diger ilgili ydnetmelikler ¢cercevesinde betonarme
projeleri tetkik ederek onaylar,

b) Imar Yénetmeligine gére Temel demir vizelerini yapar,

c) Imar Ydénetmeligine gére Zemin iyilestirme amaciyla hafriyat iznini dizenler,

d) Ruhsat yenileme, yapi denetim hak edis, kaba insaat ve oturma raporu
asamalarinda yapilar yerinde tetkik eder,

e) 4708 sayili Yapi Denetim Hakkindaki Kanun geregi MudurlUkteki tim islemleri
yaratar.

Mimar

a) 4734 sayill Kamu ihale Kanunu ve 4735 sayili Kamu ihale Sdzlesmeleri Kanununa
uygun olarak Is deneyim Belgeleri (Yiiklenici is durum-Yiiklenici is bitirme-Alt yiiklenici
is bitirme) dizenlenmekte,

b) Tekirdag Belediye sinirlari iginde parsellere talep halinde kat adedi-Yaklagsma
mesafeleri ingsaat nizamlarini belirten imar durum belgelerinin tanzimi "Harita
biriminden imar kanununun 16 ve 18 maddelerine gére Mudurligumuze iletilen harita
uygulamalari-Parselasyon planlari degerlendirir,

c) ligemiz sinirlari iginde 6zel mulkiyete tabi yapilacak olan yeni ingaat ruhsati
taleplerinde4 imar plani-imar kanunu " imar yonetmeligi ve eki otopark, siginak
yonetmelikleri "4708 sayili yapi denetim yasasi ¢ergevesinde incelenir, yapi ingaat
alani-Yapi denetim Alani-Siginak hesaplarini yapar,

d) Ruhsatli binalarda da tadilat, Ruhsat yenileme, ilave insaat talepleri, ayni yasalar
cercevesinde degerlendirir,

e) 1957 yili 6ncesinde yapilmis olan, Ozel idare kaydi bulunan yapilarin hali hazir
durumunu gosteren roleve projeleri yerinde tetkik edilerek onaylanir. Bu yapilardaki
tadilat tek bir yurirliikteki imar mevzuatina gore incelenerek onaylar,

f) KV.T.V.K. Kurulunca tescili yapilan Eski Eser niteligindeki yapilarin hali hazir
durumunu gosteren roleve projeleri yerinde tetkik edilerek, restorasyon ve tadilat
projelerini llgi ydnetmeliklere gore degerlendirir.



Sehir Plancisi

a) Tekirdag sinirlari igindeki parsellere kat adedi-yaklasim mesafesi-ingaat nizamlarini
belirten imar durum belgesi tanzim eder,

b) Parselin bulundugu yapi adasina ait imar durum bilgilerini igeren kitle ettlerinin
imar planlarinda guncellesgtirir,

c) imara agilan yeni alanlar ve imar plani degisikliklerine gére giincellenmesi gereken
kitlelerin etUtlerini yapar,

d) imar yonetmeliginin gore plan-proje ve imar- sehircilik Mudurltklerinden olusan
teknik komisyonunda gorev ustlenir,

e) Harita alt biriminden imar kanununun 16 ve 18.maddesine gore, Mudurligumuze
iletilen harita uygulamalarinin degerlendirir.

Jeofizik MUhendisi

Bayindirlik ve iskan Bakanlidi tarafindan yayinlanip yirirlige giren Bina ve Bina Tir
Yapilar icin Zemin ve Temel Etiidi Raporu Genel Formati ve Zemin ve Temel
Etutlerinin  Hazirlanmasina lliskin Esaslar ile 3194 saylli imar Kanunu, imar
Yonetmeligi, Deprem Bolgelerinde Yapilacak Yapilar Hakkinda Yonetmelik ve diger
ilgili yonetmelikler ¢ergevesinde Zemin ve Temel Etat Raporlarinin Jeofizik Tetkiklerini

yapar.

Jeoloji Mihendisi

Bayindirlik ve Iskan Bakanli§i tarafindan yayinlanip yirirlige giren ? Bina ve Bina
Tirl Yapilar icin Zemin ve Temel Etiidii Raporu Genel Formati ve Zemin ve Temel
Etutlerinin  Hazirlanmasina lliskin Esaslar ile 3194 sayili imar Kanunu, imar
Yonetmeligi, Deprem Bolgelerinde Yapilacak Yapilar Hakkinda Yonetmelik ve diger
ilgili yonetmelikler cercevesinde Zemin ve Temel Etut Raporlarinin Jeoloji Tetkiklerini

yapar.

Harita Mihendisi ve Tekniker

a) 3194 sayili imar Kanunu ve imar Yoénetmeligi geregi kadastral ve imar parsellerinin
imar planina gore isabet ettikleri konumlarini belirlemek, yola terk, tevhid, ifraz, ihdas
vb. uygulamalara goére parsellerin incelemelerini yapar,
b) Yeni ingaat ve tadilat ruhsati miracaatlarinda metrajlari yapar,
c¢) Yeni insaat, tadilat ve ruhsat yenileme muaracaatlarinda ruhsati dizenler,
d) Yeni insaat ruhsatl miracaatlarinda insaata baslanip baslanmadidini ve tadilat
ruhsati ile ruhsat yenileme muiracaatlarinda projeye uygunlugunu tespit etmek igin
yerinde tetkiki yapar,
e) 4708 sayili Yapi Denetim Hakkindaki Kanun geregi Yeni ingaat muracaatlarinda

6



YIBF evraklarini inceler, hak edis evraklarini inceler ve ddeme emrini Mali Hizmetler
MuduarliGgune gonderir, binalarin yerinde kontrolinU yapar, kaba ingaat vizesini yapar,
yilsonu seviye tespitlerini onaylar, is Bitirme belgelerini onaylar,

f) Yapi Kullanma izin Belgesi diizenlenebilmesi igin imar Kanunu, Imar Yénetmeligi ve
ilgili diger mevzuata gore arsivdeki gerekli belgeleri tamamlattirarak binayi ruhsat eki
projesiyle yerinde tetkik eder, yapi kullanma izin belgesini dizenler, fotograf tasdikini
yapar, isyeri agacak bagimsiz bolumlerde isyerlerinin projesine uygun oldugunu
belirleyerek uygunluk belgesini dizenler.

Arsiv

Arsiv sorumlusu olarak dosyalarin en iyi sekilde korunmasi ve dosyalanmasini saglar,
dosyalarin imar ada parseline gore dizenlenmesini saglar, dosyalarin iglem gordugu
birimlere gonderilmesini ve eksiksiz olarak arsive donmesini denetler

IKINCIi BOLUM
CALISMA SEKLI VE ISLEYIS

MADDE9

Muduarlige gelen yazilarin tamami gelen evrak kayit defterine kaydedilir, Muadur
tarafindan okunup geregi yazilarak imzalanan evrak isleme konulur.

Onay icin hazirlanacak evrak, incelendikten sonra gerekli gorulurse, ilgili birimlerden
gorlus alinarak, degerlendirilip ve onaya hazirlanir, gorisler gerekgeli ve agik olarak
belirtilir.

Valilik Makami ve diger Makamlarin Onayina tabi kararlarin, ivedi, sureli ve dizenli
olarak yapilmasi gereken faaliyetlerin ve evraklarin zamaninda yapilmasi ve takibi
gorevlisince titizlikle yerine getirilir.

Mevcut mevzuat ve usul ve esaslar dikkate alinarak gorevin iyi bir sekilde yurutulmesi
temin edilir.

MADDE10

imar ve Sehircilik Midurligiinde dizenli olarak tutulacak evrak, defter ve dosyalar
asagida belirtilmistir.

. Gelen Evrak Defteri,

. Giden Evrak Defteri,

. Zimmet Detfteri,

. Personel imza Dosyasi ;

. Gelen Giden Evrak dosyasi
. Odeme Evraklari Dosyasi

. Encimen Karar Dosyasi

. Meclis Karar Dosyasi

. Personel Ozlik Dosyasl,

OCOoO~NOOOABRWN -



UGUNCU BOLUM

YURURLUK VE YURUTME

MADDE11

Bu yonetmelik Belediye Meclisinde kabul edildigi tarihte yarurluge girer.

MADDE12

Bu yonetmelik Tekirdag Belediye Bagkani tarafindan yarataldr.

IMAR VE SEHIRCILIK MUDURLUGU ORGANIZASYON SEMASI

BELEDIYE BASKANI

A 4

BELEDIYE BASKAN YARDIMCISI

A 4

IMAR VE SEHIRCILIK
A 4 A 4 A 4
ProjeDenetleme Harita Imar ve Zemin Etiid ve Ruhsat
Biirosu Planlama Biirosu Proje Buirosu Denetim
v v Riiroan
Numarataj Biirosu Yaz Isleri
Biirosu




