TEKIiRDAG BUYUKSEHIR BELEDIYESI
1L.HUKUK MUSAVIRLIGI .
KURULUS, GOREV, YETKI VE CALISMA YONETMELIGI

BIRINCi BOLUM
Amagc, Kapsam, Yasal Dayanak ve Tanimlar

Amag¢
MADDE 1- Bu yonetmeligin amaci; Tekirdag Biiyiiksehir Belediyesi 1. Hukuk
Miisavirliginin ¢alisma usul ve esaslari ile grev, yetki ve sorumluluklarin diizenlemektir.

Kapsam

MADDE 2- Tekirdag Biiyiiksehir Belediye Baskanligi 1. Hukuk Miisavirliginin teskilat
yapist ve bu yapida yer alanlarin gorev, yetki ve sorumluluklarn ile ilgili esas ve usulleri
kapsar.

Yasal Dayanak

MADDE 3- Bu yonetmelik 5216 sayili Biiyiiksehir Belediyesi Kanunu, 5393 sayil1 Belediye
Kanunu, 1136 sayili Avukatlik Kanunu ile bu kanunlara gore g¢ikartilan yonetmeliklere
dayamlarak hazirlanmigtir.

Kurulus [
MADDE 4-

a) 1.Hukuk Miisavirligi; 1. Hukuk Miisaviri, Avukatlar ve Idari Biiro Personelinden olusur. 1.
Hukuk Miisavirligi dogrudan Biiyiiksehir Belediyesi Genel Sekreterine bagli olarak gorev

yapar.

b)Kamu kaynaklarimn etkili ve verimli kullanilmasi, yerel hizmetlerin dengeli dagilimimin
temin edilmesi, belediye tarafindan sunulan hizmetlerde kalitenin arttirilmasi igin ihtiyag
duyulan nitelik, unvan ve sayida personel, Belediye ve Baghh Kuruluslar: ile Mahalli Idare
Birlikleri Norm Kadro Ilke ve Standartlarma Dair Yonetmelik hiikiimlerine uygun olarak
istihdam edilir.

Tammlar
MADDE 5- Bu yonetmelikte ifade edilen;

Belediye : Tekirdag Biiyiiksehir Belediye Baskanligin

Belediye Bagkami  : Tekirdag Biiyiiksehir Belediye Bagkanini

Belediye Meclisi : Tekirdag Biiyiiksehir Belediye Meclisini

Belediye Enciimeni : Tekirdag Biiyiiksehir Belediye Enciimenini

Genel Sekreter : Tekirdag Biiyiiksehir Belediyesi Genel Sekreterini

Hukuk Miisavirligi : Tekirdag Biiyiiksehir Belediyesi 1. Hukuk Miisavirligini

1 Hukuk Miisaviri : Tekirdag Biiyiiksehir Belediyesi 1. Hukuk Miisavirini

Avukat : 1.Hukuk Miisavirliginde ilgili mevzuat hiikiimlerine gore g¢aligtirilan
kadrolu ve s6zlesmeli avukatlar:

Idari Biiro Personeli:Hukuk Miisavirliginin dava ve icra dosyalarinin yazigmalar ile diger
yazismalarini, evrak kayit ve arsiv iglemlerini yiiriiten belediyenin tiim memur, is¢i ve
stzlesmeli personelini ifade eder.
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Teskilat

iKiNCi BOLUM

Teskilat, Gorev, Yetki ve Sorumluluklar

MADDE 6- Biiyiiksehir Belediyesi Hukuk Miisavirligi Idari Teskilati; 1. Hukuk Miisaviri,
Avukatlar ve Idari Biiro Personelinden olugur.

MADDE 7- Hukuk Miisavirliginin Gorev Yetki Ve Sorumluluklar:

a)

b)

d)

Biiyiiksehir Belediyesini adli, idari ve askeri yargi mercileri, icra
miidiirliikleri ile ulusal ve uluslararasi hakem heyeti nezdinde yuriirliikteki
mevzuat ve Baskanlik tarafindan verilen yetki simirlan igerisinde temsil
eder,

Belediye tarafindan ya da Belediyeye kars: agilmis icra takipleri ve davalan
takip etmek, neticelendirmek ve bunlara iliskin dosyalari diizenleyerek
kayitlarini tutar,

Baskanlik ve diger birimlerden ilgili yasa ve yonetmelik hiikiimleri i¢inde
kolaylikla ¢dziimlenebilecek konular diginda intikal ettirilen, mevzuatta agik
hikkiim bulunmayan, hukuki bakimdan tereddiitlii olan konularda istisari
mahiyette hukuki miitalaa bildirir,

Miisavirligin goérev konular1 ile ilgili olarak idari-adli-askeri yarg
mercileri, icra miidiirliikleri ile kamu-6zel hukuk kisileri nezdinde gerekli
her tiirlii yazismalar1 imza y6nergesinde belirtilen usul ve esaslar igerisinde
yapar,

Belediye Bagkanligina kars1 a¢ilmig olan dava ve icra takipleri ile Belediye
tarafindan agilmis dava ve icra takiplerinde, ihtilaflarin sulh yoluyla halli,
davadan feragat, davayi kabul, davay: takip etmemek, temyiz ve itiraz
etmemek, hukuki takibe baslanmamis ve sarf edilecek masraf ve emek
gozetildiginde tahsilinde fayda goriillmeyen alacaklar ile hukuki takibe
baslanmakla birlikte tahsil kabiliyeti olmayan alacaklardan vazgeg¢ilmesi
hususlarinda gerekli islemleri, gerekli izinleri alarak yapar,

Yasa ve yonetmelik geregi gerekli goriilen komisyonlar ile Bagkanlik ve
genel Sekreterlik Makaminca gerekli goriilen toplantilara katilir.

MADDE 8- 1. Hukuk Miisavirinin Girev, Yetki ve Sorumluluklar:

a)
b)

c)

d)

En iist ydneticisi olarak Hukuk Misavirligini temsil, sevk ve idare eder,
Hukuk Miigsavirliginin ¢aligmalarini diizenler, yonetir, denetler,

Belediye aleyhine agilmis veya Belediye tarafindan agilmasi gereken
davalar ve icra takipleri ile gerekli diger isleri avukatlara tevzi eder. Hukuk
Miisavirliginin gelen-giden giinlilk evrak akigini personele tevzi ile islerin
aksamadan yiiriimesini temin eder.

Dava ve icra takiplerinin ag¢ilmasi, ihtilaflarin sulh yoluyla halli, davadan
feragat, davay: kabul, davay:1 takip etmemek, temyiz ve itiraz etmemek,
karar diizeltme yoluna basvurmamak, hukuki takibe baslanmamis ve sarf
edilecek masraf ve emek gozetildiginde tahsilinde fayda goriilmeyen
alacaklar ile hukuki takibe baslanmakla birlikte tahsil kabiliyeti olmayan



g)

h)

p)

alacaklardan vazgegilmesi hususlarinda goriis bildirerek Baskanlik ve Genel
Sekreterlik oluruna sunar

Avukatlar ve diger tiim c¢alisanlarin islerinde tespit ettigi kendisine
bildirilen aksakliklar1 gidermek igin geregini takdir eder.

Hukuk Miisavirligi ile diger birimler arasindaki koordinasyonu saglar.
Hizmetin iyi islemesi i¢in gerekli gordigii diizenlemeleri yapar. Yazili ve
s6zlii talimatlarla; Avukatlar ve diger tiim ¢alisanlar1 gorevlendirir ve
yonlendirir.

Gegici siire gorevde bulunamayacagi donemlerde, avukatlardan birini
1.Hukuk Miisavirligine vekélet etmek i{izere Bagkanlik Makaminin onayina
sunar.

Hukuk Miisavirliginin gérev konulariyla ilgili olarak, yazigma kurallar
talimat1 uyarinca tiim kamu hukuku kisileri (yarg: ve idari merciler) ve dzel
hukuk kisileri (gercek ve tiizel kisiler) ile gerekli yazigmalari yapar.
Bagkanlik Makami, Belediye Enclimeni ve Daire baskanliklar: tarafindan
istenilen hukuki miitalaa taleplerini bir Avukata havale edip, birlikte
istigsare ederek miigsavirligin konu hakkindaki hukuki gériistinii bildirir.
Dava ve icra dosyalariyla diger evrakin argivlenmesini saglar ve kontrol
eder.

Hukuk Miisavirliginin biitge taslagim hazirlar.

Gorevlendirildigi komisyonlarda ve toplantilarda hazir bulunur.
Istenildiginde Hukuk Miisavirligi ¢alismalarini bir rapor halinde Baskanlik
Makamina sunar. '
Kendisine bagli tiim personele ait (vekalet, izin, rapor, gérevli vb.) alinmas:
gereken izin ve vekalet onaylar ile yurti¢i yurtdigi seyahat mucibi ve
yurtdig1 seyahat plani onay islemlerini yapar

Gerek goriildiigiinde dava ve icra takiplerini bizzat takip eder.

1. Hukuk Misaviri, kendisine verilen gorev ve yetkilerin yerine

getirilmesinden; Genel Sekretere ve Bagkana ve karg1 sorumludur.

MADDE 9- Avukatlarin Gorev, Yetki ve Sorumluluklari:

a)

b)

c)

d)

1.Hukuk Miisaviri tarafindan kendilerine tevdi olunan, Belediye tarafindan
veya Belediye aleyhine acilan dava ve icra takiplerini Belediye Bagkam
tarafindan verilen vekiletname kapsaminda takip ederler

1.Hukuk Miisaviri tarafindan kendilerine tevdi olunan hukuki miitalaa
taleplerini inceleyerek, yaptiklari ¢aligmalar: 1.Hukuk Miisavirine sunarlar,
Kendilerine tevdi edilen iglere miiteallik ihtiya¢ duyduklari evrak veya izahati;
ilgili idari birimden yazili veya dogrudan sozlii olarak, siire vermek suretiyle
talep ederler. Bu evrak veya izahat talepleri acele iglerden addedilir. Bu
talepleri siiresinde veya layif1 veghile yerine getirmeyen gorevlilerin
sorumlulugu cihetine gidilir.

Avukatlar, kendilerine tevdi olunan islerin Avukatlik Kanunu ve sair mevzuat
cergevesinde  inceleyip isin  hukuki zeminde neticelendirilmesiyle
miikelleftirler.

Miiracaata birakma, karara baglanmis davalar hakkinda temyizinde fayda
goriilmeyenler i¢in gerektiginde 1. Hukuk Miisavirine teklifte bulunmak.
Hukuk Miisavirliginden bir temsilcinin de hazir bulunmasi istenilen toplantilara

miisavirlik adina katilirlar ve hukuki gériig bildirirler.
g )



g) Yasa ve Yonetmelik geregi gorevlendirildigi komisyonlarda ve
gorevlendirildigi ¢aligmalarda hazir bulunurlar.

h) Adli ve idari yarg: mercilerinden, icra dairelerinden ve noterden belediyeye yapilacak
tebliglere cevap hazirlarlar veya hukuki gereklerini yaparlar

i) Yargi mercilerinde Belediyeyi temsilen gérev yapan Avukatlar; Avukathik
Kanunu’nun tamdign hak ve yetkilere sahip olarak, avukatlik mesleginin
gerektirdigi sekilde gorevlerini ifa ederler.

Avukatlar kendilerine verilen gérevlerin zamamnda ve dogru olarak yapilmasindan 1.
Hukuk Miisavirine/Genel Sekretere / Bagkana karsi sorumludurlar.

MADDE 10 — idari Biiro Personelinin Gérev ve Yetkileri

idari Personel; evrak kayit, evrak takip, icra takip gorevlisi personelinden olusur.
1.Hukuk Miisaviri tarafindan gorevlendirilen Idari Biiro Personeli, kendisine tevdi
edilen islerin planli, programli ve hizmetin gereklerine uygun bir sekilde yapilmasini
ve zamaninda neticelendirilmesini saglar.

MADDE 11 - Evrak Kayit Gorevlisinin Gorev, Yetki ve Sorumluluklar:

a) Hukuk Misavirligine gelen her tlirli evraki teslim alir, kaydim yapar, varsa
evveliyatini tespit ederek 1. Hukuk Miisavirine iletir, havale edilenleri zimmet
mukabili ilgiliye verir,

b) Belediye tarafindan ya da Belediyeye kars: agilan davalara iligkin esas teskil edecek
her tiirlii belge, karar ve delili ilgili birimlerden ister ve gerekli yazigmalari yapar

¢) Hukuk Miisavirligine gelen evraklari 6ncelikle tebelliig eder.

d) Hukuk Miisavirligine gelen ve giden her tiirlii belge ve evraki gelen-giden evrak
defterine kaydeder.

e) Gelen evraklari siire agimina meydan vermeden havale edilmek tizere Hukuk
Miisavirine sunar.

f) Belediye aleyhine agilan veya belediyenin agtigi yeni davalara ait olan dava
dosyalarini ilgili esas defterlerine, ilgili fihriste, mahkeme defterine isler.

g) Ilgili birimlere dagitilacak evraklan Miisavirlik zimmet defterine kaydeder.

h) Hukuk Miisavirligince hazirlanan ve Miisavirligin zimmet defterine kaydedilen
evrakin ilgili birim ve makamlara dagitimini yapar.

i) Islemden kalkan dava dosyalarmin esas defterinden kaydini kapatarak, arsive
kaldirilmasini saglar.

i) Adli-idari davalar ve icra dosyalarm bilgisayar ortamina girerek, gruplandirir ve
stirekli glincellestirir.

k) Dosya arsivi diizenini temin eder.

1) Evrak Takip Gorevlisi olmadiginda, Evrak Takip gorevlisine, icra takip gorevlisi
olmadiginda icra takip gorevlisine adliyeler ve icra dairelerindeki islerde yardim eder.

m) I. Hukuk Miisaviri ve avukatlar tarafindan verilen diger gorevleri yapar.
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MADDE 12 — Evrak Takip Gorevlisinin Gorev, Yetki ve Sorumluluklar:

a)
b)
0
a)
¢)
f)

g)
h)
i)
»

k)

Adli mercilerdeki tiim islemleri, I. Hukuk Miisavirinin ve avukatlarin talimati uyarinca
yiiriitiip bilgi verir.

Hukuk Miisavirinin veya ilgili avukatin talimati uyarinca, Adli ve Idari yarg
mercilerinde Belediye adina agilacak davalar: agar, neticesinden bilgi verir.

Hukuk Miisavirinin veya ilgili avukatin talimat1 uyarinca, Belediye aleyhine agilmug
tiim davalarda mahkemelerle yapilmas: gereken isleri yapar, neticesinden bilgi verir.

1. Hukuk Miisaviri ve Avukatlarn talimat: {izerine ara kararlart geregini yapar, gerekli
masraflar1 makbuz karsiliginda yatirir ve sonucundan bilgi verir.

Davalarin takip edilmesinde Avukatlara yardimei olur.

Ac¢ilmig ve agilacak davalarin har¢ ve diger masraflann ilgili yerlere
yatirilmasin temin eder. Bu giderlerin temin edilmesi ile ilgili kredi, avans ve
diger iglemleri yapar.

Avukatlardan aldiklari evraki zaman gecirmeden ve siire asimina meydan vermeden
Mahkemelere tevdii eder.

Yapilan islemlere dair yargi ve idari mercilerinden alacaklari belgelerin ilgili
Avukatlara teslim edilmesini saglar.

Yeni acilan davalarm hangi mahkemeye verildiginin ve esas numarasum tespit edip
esas defterine ve dosyasina isler, veya ilgili personele bilgi vererek islenmesini saglar.
Hukuk Miisavirinin veya ilgili avukatin talimati uyarinca, gerektiginde Vergi
Daireleri, Basin ilan Kurumu, Tapu Kadastro Miidiirliikleri vs. resmi dairelerdeki
Hukuk Miisavirliginin islerini takip eder, neticesinden bilgi verir.

Noterlerde ihtarnamelerle ilgili islemleri yerine getirir.

1) Evrak takip gorevlisi, icra takip gdrevlisi olmadiginda icra takip gorevlisin yapacag

igleri de yapar.

m) Hukuk Miisavirliginin avans alma ve avans kapama yazigmalarint hazirlar.

n)

1. Hukuk Miisaviri ve avukatlar tarafindan verilen diger gorevleri yapar.

MADDE 13 - fcra Takip Gérevlisinin Gérev Yetki ve Sorumluluklar:

a)
b)

c)
d)

€)
f)

g)

Belediyenin alacakli oldugu icra dosyalarim hazirlayip, bu dosyalar icra dairelerinde
agar ve takip eder.

Hukuk Miisavirligince takip edilen tiim icra dosyalarimi Hukuk Miisavirinin veya ilgili
avukatin verecegi talimat uyarinca hazirlar.

Yeni agilan icra takip dosyalarin ilgili defter ve fihristine kaydeder.

flgili avukatin verecegi isleri icra dairesinde yerine getirmek igin ilgili icra
miidiirliigiinde ¢alisir.

Tiim icra takiplerinin takip edilmesinde Avukatlara yardimci olur.

Avukatin talimati ile icra dosyalarm kontrol eder, sonucunu avukata bildirir,
gerektiginde haciz, muhafaza, tahliye gibi islemlere istirak eder.

Agilmis ve acilacak icra takipleriyle ilgili har¢ ve diger masraflarin ilgili
yerlere

Yatirilmasini temin eder.

h) Avukatin talimati tizerine ara kararlari geregini ve icra islemlerini yapar, bunlarm

i)

gerektirdigi masraflart makbuz karsiliginda yatinr ve sonucundan avukata bilgi verir.
Belediye lehine para yatmlmig icra dosyalarmi belirleyip, liste halinde (paranin

cekilmesi i¢in) Hesap Isleri Daire Bagkanligina bildirir.
V]
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j) Evrak kayit gorevlisi olmadigi zamanlarda, Hukuk Miisavirlifine gelen evraklari
tebelliig eder.

k) Evrak takip gorevlisi olmadiginda, Evrak Takip gorevlisinin yapacag isleri de yapar.

1) Islemden kalkan icra dosyalarim ilgili defterden kaydim kapatarak, argive kaldrir.

m) I. Hukuk Miisaviri ve avukatlar tarafindan verilen diger grevleri yapar.

MADDE 14 — idari Biiro Personelinin Sorumluluklar:

idari Biiro Personeli gorevlileri; Evrak Takip Gorevlisi, Evrak Kayit Gorevlisi, Icra
Takip Goérevlisi ve diger personel kendilerine verilen gérevlerin zamamnda ve dogru olarak
yapilmasindan 1.Hukuk Miisavirine ve avukatlara karsi sorumludurlar.

UCUNCU BOLUM

Hukuk Miisavirligi Calisma Esaslari
Evrakla Ilgili Esaslar

MADDE 15 -

a) Hukuk Miisavirligine gelen evrak, evrak kayit memuru tarafindan tebelliig
edildikten sonra tasnif edilerek 1.Hukuk Miisavirine sunulur. 1.Hukuk Miigavirince
avukata veya ilgili biirosuna havale edilen evrak, ilgili defterlere ve/veya bilgisayara
kaydedildikten sonra ilgilisinin zimmet defterlerine yazilmak suretiyle tevdi edilir.

b) Dava ve icra takipleri, ait olduklari defterlere veya bilgisayara sira numaras: ile
kaydolunur, dosya numaralar1 yil itibariyle gosterilir.

¢) 1.Hukuk Miisaviri, bir dosyada birden fazla avukat1 gorevlendirmeye, bir dosyay1
veya evraki ilk verilen avukattan alarak digerine vermeye veya bizzat kendi iizerlerine
almaya yetkilidir.

Adli Mercilere Bilgi ve Belge Ginderilmesi

MADDE 16- Adli mercilerce Belediye Baskanligindan talep edilen bilgi ve belgeler ilgili
birim tarafindan dogrudan gonderilebilecegi gibi, gerektiginde hukuk miisavirligi vasitas ile
de gdnderilebilir.

Davalar ve Iera Takipleriyle Ilgili Esaslar
MADDE 17-

a) Hukuk Miisavirligi tarafindan bir dava veya icra takibinin agilmasi, Genel Sekreter
veya yetki verdigi yoneticinin oluru ile yapilir. Dava ag¢ilmasina iligkin olurda, talep
ve yapilacak hukuki islem agik olarak belirtilir.

Ivedi hallerde, “olur” beklenmeksizin 1.Hukuk Miisavirinin karan ile re ’sen dava
acilabilir, icra takibi yapilabilir.

Kurum aleyhine agilan dava ve icra takipleriyle ilamlarin icraya konulmasma iliskin islemler

dogrudan dogruya Hukuk Miisavirligince yiiriitiiliir.
; g
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b) Belediye hak ve menfaatlerinin temini bakimindan; avukat tarafindan gerekli
goriilen hallerde ilgili birime bilgi verilmek suretiyle, dava konusunun genigletilmesi
veya tlirliniin degistirilmesi miimkiindiir.

¢) Bir davanin agilmasinin veya icra takibinin yapilmasinin veyahut agilan dava ve
icra takibinin devaminin faydasiz goriilmesi halinde; keyfiyet, gerekgesiyle birlikte
ilgili birime bildirilerek, yapilacak isleme esas olmak fizere “olur” gonderilmesi
istenilir ve gelen “olur” dogrultusunda islem yapilir.

d) Belediye lehine ilamlarin icra takibine konulmasi ve Belediye aleyhine agilmis
bulunan dava ve icra ig ve islemlerinin takibi; gerekli goriildiigiinde ilgili birimler
nezdinde yapilacak yazigmalar neticesi toplanacak bilgi ve belgeler 15181nda, ayrica
bir olura gerek olmaksizin Hukuk Miisavirligince yiiriitiiliir.

e) Konusu miinhasiran para alacag:i olan dava veya icra takiplerinde; dava veya
takibin baslatilip neticelendirilmesine kadar yapilacak masraf da dikkate alinarak
Belediye Meclisince her yil Biitge Kararnamesiyle belirlenen miktara kadar olan para
alacagina iligkin dava veya takiplere devam edilmez.

f) Her dava ve icra takibi kanuni prosediirden gegirilir. Bunlarn kanuni prosediirden
gecirilmemesi, feragat, kabul ve sulh yolu ile halli, kazamlmas: siipheli konularda dava
acilmamas1 ve temyizden sarfinazar edilmesi ilgili avukatin teklifi, I. Hukuk Misavirinin
uygun goriisiinden sonra Genel Sekreter ve Bagkanlik oluruna sunulur. 1.Hukuk Miisaviri,
bu suretle kendisine sunulmasi veya re ‘sen kendisinin uygun gormesi halinde;
Belediye Baskani veya Enciimence verilecek yetkiye dayali olarak temyiz yoluna
miiracaattan sarfinazar edilmesine karar verebilir.

Dava ve icra takiplerinde olagan biitiin kanun yollarina bagvurulmasi esastur.

Ancak, davanin agilmamasi, davaya miidahale edilmemesi veya miidahil olunmasi, davanin
kabulii veya davadan feragat edilmesi, Idare leh ve aleyhindeki dava ve takiplerin sulh yolu
ile sonuglandirilmasi, kararin temyiz edilmemesi ve yargilamanin yenilenmesi yoluna
gidilmesi hususlarinda Hukuk Miisavirligince Genel Sekreter ve Bagkanlik Makamindan Olur
alinir.

g) Acilmis alacak davalari ve icra takiplerinde davaliun ve borglunun adresinin meghul
kalmas: sebebiyle yapilacak ilanen tebligat masraflarinin alacak ashm agmasi veya ayni
nedenle tahsil kabiliyetinin olmamasi halinde 1. Hukuk Miisavirligi, davay: veya icra takibini
H.M.XK. hikiimlerine uygun olarak miiracaata birakip birakmama hususundaki goriigiinii
Genel Sekreterligin oluruna sunar.

h) Kurumun zarar gordiigii suglarla ilgili kamu davalarina miidahale talebinde bulunulur.
Kurumun menfaati olan/olmayan diger hallerde, davalara miidahale talebi ilgili birimin
Bagkanlik Makamindan ya da bagh oldugu makamdan aldigi Olur yazisindan sonra
Miisavirlikce yaplir.

1) Davalarin, Yargitay ve Damstayda yapilacak miirafaalarinda I.Hukuk Miisavirinin tensip
edecegi avukat veya avukatlar bulunur.

Bilgi ve Belge Istenmesi

MADDE 18 -

a) Avukatlar tarafindan takip edilen dava dosyalari; dilekgeler, tutanaklar ve birimlerden
toplanan diger bilgi ve belgelerden olusur.

b) Avukatlar kendilerine tevdi edilen is hakkinda gerekli gordiikleri takdirde 1. Hukuk
Miisaviri ile istisare ederler. Islemler hakkinda izahat, bilgi ve belgeler Hukuk Miisavirligi
kanali ile ilgili birimlerden temin edilir.

7
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¢) Bilgi ve belge istenilen birimler, istenilen belge, bilgi ve goriiglerini ivedilikle Hukuk
Miisavirligine iletmek zorundadirlar. Hukuk Miisavirligine noksan veya yanlis bilgi ve belge
verilmesinden, bunlar1 veren dairenin ilgili elemanlar yetki derecelerine gére sorumludurlar.
d) 1.Hukuk Miisaviri ve gérevli Avukatlar, ilgili birimden gerekli bilgi ve belgeleri
sifahi olarak dogrudan talep edebilirler. Ilgili memur ve amirler Hukuk
Miisavirligince talep olunan hususlari geciktirmeksizin yerine getirmekle
yiikiimlidiirler.

Masraflar

MADDE 19- Avukatlara tevdi edilen davalar ve icra takiplerinin yapilabilmesi i¢in gerekli
masraflar, her yil biitge kanununda yayimlanan miktar1 agmamak tizere memur personel adina
alinacak avans ve kredi ile karsilamir. Avukat ve biiro personelinden kimlere avans ve kredi
verilecegi 1. Hukuk Migavirinin yazili iznine tabidir.

Tamamlayici Bilgi ve Belge Alinmasi

MADDE 20- Hukuk Miisavirligi, goriis istenilen konu ve yapilacak islem hakkinda
tamamlayict bilgi ve belge verilmesini lizumlu gérdigii takdirde ilgili birimden dogrudan
bilgi ve belge isteyebilir. Ilgili birimler istenilen bilgi ve belgeyi en kisa siirede géndermekle
yiikiimliidiirler.

Uyusmazhklarin idari Yoldan Céziimlenmesi

MADDE 21 - Hukuk Misavirligine dava veya icra takibi yapilmak amaci ile gonderilen
ancak kovusturmasinda Kurum i¢in yarar goriilmeyen hususlarda dava veya icra
kovusturmasinin agilmamasi ve heniiz dava ve icra kovusturmasi haline gelmemis olan
uyusmazliklarin uzlagma yolu ile ¢oziimlenmesi, 1.Hukuk Miisavirinin teklifi, Genel
Sekreterin uygun goriigii ile Bagkanhik Makaminin Karar ile olur.

Hukuki Miitalaa Ile ilgili Esaslar
MADDE 22 -

a) Birimler herhangi bir konu hakkinda Hukuk Miisavirlifinden goriis alinmasmi gerekli
gordiikleri takdirde yazili olarak konuyu Hukuk Miisavirligine bildirirler. Gériis istenen husus
hakkinda ilgili birimin goriigii, ihtilaf nedeni agikga belirtilir ve konu ile ilgili belgeler de
yaziya eklenir.

b)Hukuk Miisavirliginden goriis istenen hususlar hukuk konularma iliskin olmalidir.
Mevzuatta ¢dziime baglanmis hususlar gériis konusu yapilamaz

¢)Hukuksal goriis isteklerinden amag; idarenin menfaatlerini korumak ve ihtilaflar1 6nlemek
oldugundan hukuksal menfaatler haleldar olmadan ve uyusmazlik durumlar1 dogmadan 6nce
goriis istenmelidir,

d)Aym birimler aynt konularda daha once verilmig goriisler ve emsal kararlar varken, tekrar
Hukuk Misavirliginden goriis soramazlar.

e)Hukuk Miisavirligi tarafindan verilen goriigler kanaat ve istigari nitelikte olup, gériis isteyen

birimin sorumlulugunu ortadan kaldirmaz.
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f) 1.Hukuk Miisaviri, miitalaa dermeyaninda bizzat kendisi bulunabilecegi gibi, kendi
nezaretinde meseleyi tetkik edip miitalaay1 hazirlamak iizere bir veya birka¢ avukat:
gorevlendirebilir.

Vergi ihbarnameleri, iigiincii sgahis haciz ihbarnameleri, icra ve 6deme emirleri
MADDE 23- Birimler kendilerine teblig edilen vergi ihbarnameleri ile icra ve 6deme
emirlerini kanuni siireleri igerisinde gerekli islemlerin yapilmasi amaciyla mevcut
olan en hizh vasitayla Hukuk Miisavirlifine génderirler. Hukuk Miisavirligine bu
belgeler igin 1. Hukuk Miisavirinin gorevlendirdigi Avukat tarafindan gerekli hukuki
tedbirler alinir.

Vekilet Ucreti
Madde 24-Dava ve icra takipleri neticesinde, Belediye lehine takdir olunarak tahsil
edilen vekélet ticretleri, Belediye Kanununun 82. maddesi uyarinca hak sahiplerine
odenir.

Diger Esaslar
MADDE 25-

a) Misavirlikte gorevli personel, 1.Hukuk Miisavirinin bilgisi ve talimati olmadan
dosyalar, miitalaalar ve diger evrak hakkinda bir bagkasina bilgi ve belge veremez.
b)Kendilerine tevdi edilen davalarin yiiriitiilmesi ve icra takipleri esnasinda yaptiklari
masraflar1 ve yol giderleri, belgeli beyanlarina gére Avukatlara denir.

¢)1.Hukuk Miisaviri, isin zimmetli oldugu avukat digindaki diger avukatlar1 da aym is
i¢in sdzli olarak gorevlendirebilecegi gibi; heniiz zimmeti yapilmamis olan veya
zimmete konu edilemeyecek nitelikte bulunan diger isler i¢in de her bir avukat:
gorevlendirilebilir.

d) Biiyiiksehir Belediyesinin taraf oldugu davalar veya taraf olabilecegi muhtemel-
miistakbel davalar bakimindan uzmanlik bilgisi gerektiren hallerde kamu hukuku ve
6zel hukuk kisilerinden her tiirlii miitalaa ve rapor alinabilir.

DORDUNCU BOLUM
Son Hiikiimler Yiiriirliik

MADDE 26- Isbu Yonetmelik Tekirdag Biiyiiksehir Belediye Meclisinin kabulii ve
Belediye Ilan Tahtasinda ve/veya Belediyemiz WEB sitesinde yayimlandiktan sonra
yuriirlige girer.

Bu yo6netmeligin yiirtirliige girmesi ile daha &nceki yonetmelik yiirilirliikten
kalkar.

Yiiriitme
MADDE 27-Bu yénetmelikte hiikiim bulunmayan hallerde yiiriirliikteki mevzuat
hiikiimleri veya Baskanlik emir ve talimatlar uygulanir.

MADDE 28 - Bu yénetmelik hiikiimleri, Biiytiksehir Belediye Bagkani tarafindan yiiriitiiliir.
14 Ekim 2014 tarih ve 312 sayili BMK ekidir.

Kadir ALBAYRAK Funda SERFICE Sami IKIZLE
Biiyilksehir Belediye ve Meclis Bagkant Katip { ),
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