TEKIRDAG BUYUKSEHIR BELEDIYESI
IMZA YETKILERI YONERGESI

BIRINCI BOLUM
Amac, Kapsam, Dayanak ve Tanimlar
Amag
MADDE 1- (1) Bu Y&nergenin amact; Tekirdag Biiyiiksehir Belediyesinde, Baskan adina imzaya
yetkili makamlan belirlemek, verilen yetkileri belli ilkelere baglamak, ydneticilik sifati bulunanlara yetki
taniyarak, iist makamlarin 6nemli konularda daha etkin kararlar almasim kolaylastirmak icin kendilerine
zaman kazandirmak, hizmetlerde siirat ve verimliligi arttirmaktir.

Kapsam

MADDE 2- (1) Bu Yd&nerge; 5216 sayili Biiyliksehir Belediyesi Kanunu, 5393 sayili Belediye
Kanunu ve ilgili diger mevzuat gergevesinde Tekirdag Biiyiiksehir Belediyesince yapilacak yazismalarda
kullanilacak imza yetkisinin ilke ve esaslarini kapsar.

Dayanak
MADDE 3- (1) Bu Yonerge; 5216 sayili Biiyiiksehir Belediyesi Kanunu'nun 18’inci ve 5393 sayil
Belediye Kanunu'nun 42°nci maddelerine dayanilarak hazirlanmistir.

Tanimlar

MADDE 4- (1) Bu Yé&nergede gecen;

Bagkanlik : Tekirdag Biiyliksehir Belediye Baskanligini,
Bagkan : Tekirdag Biiyliksehir Belediye Bagkanini,

Genel Sekreter : Tekirdag Biyiiksehir Belediyesi Genel Sekreterini,

Ilgili Genel Sekreter

Yardimcisi : Gorev dagiliminda ggsterilen birimin bagli oldugu
Genel Sekreter Yardimeisin,

1. Hukuk Miisaviri : Tekirdag Biiyliksehir Belediyesi 1. Hukuk Miisavirini,

Teftis Kurulu Baskani: Tekirdag Bilyliksehir Belediyesi Teftis Kurulu Baskanini,

Daire Baskani : Tekirdag Biiytiksehir Belediyesi Daire Bagkanlarim
Birim Amiri : Tekirdag Biiyiiksehir Belediye Baskanlig1 biinyesindeki miidiirleri ifade
eder.
IKINCI BOLUM
Yetkililer, Genel flkeler ve Sorumluluk
Yetkililer
MADDE 5- (1) Bu Yd&nerge konusu yetkililer asagida gdsterilmistir:
1. Bagkan,
2. Genel Sekreter,
3. Genel Sekreter Yardimeilar,
4. 1. Hukuk Miisaviri,
5. Teftis Kurulu Bagkani,
6. Daire Bagkanlari,
7. Midiirler.

Genel ilkeler ve sorumluluk

MADDE 6- (1) Bu Yonergenin uygulanmasindaki genel ilkeler ve sorumluluk asagidaki gibi

belirlenmistir:

1. Yetkilerin, sorumlulukla dengeli, eksiksiz ve dogru kullanilmasi esastir.

2. Kendisine yetki devredilen, bu yetkivi devredemez.

3. Biitlin yazismalar; Bagbakanlik tarafindan hazirlanan ve 10/06/2020 tarihli Resmi Gazetede
yayimlanan 31151 Karar sayili "Resmi Yazigmalarda Uygulanacak Usul ve Esaslar Hakkinda
Yonetmelik'te belirlenen usul ve esaslara uygun olarak yapilir.

4. Her yetkili, imzaladig1 yazilarla ilgili {ist makamlara bilgi verilmesi gereken konulay takdir
ederek, zamaninda bilgi vermekle ytikiimliidiir.
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5. Bu Yonerge ile verilen yetkilerin kullamilmasindan ve Yonergeye gdre hareket edilip
edilmedigini kontrolden birim amirleri sorumludur,

6. Birim amirleri, birimlerinden ¢ikan tiim yazilarla ilgili, her tiirlii is ve islemlerden ve yazilarin
iceriginden sorumludur.

7. Bu Yonerge dogrultusunda birimler kendi aralarinda, yonetmeliklerinde ayrik tutulan konular
hari¢, dogrudan yazisma yapabilirler.

8. Yazilar ekleri ile birlikte imzaya sunulur.

9. Belgeyi, imza yetkisi devredilen makam imzaladifinda, imzalayanin ad: ve soyad: birinci
satira, yetki devreden makamu gosteren "Biiyiiksehir Belediye Baskan: a." bigimindeki ibare
ikinci satira, imzalayan makamin unvani ise ticlincli satira yazilir. Biiyliksehir Belediyesi
birimleri arasindaki i¢ yazismalarinda yetki devredenin unvam kullaniimaz.

10.Basina bilgi ve deme¢ verme yetkisi Biiyiiksehir Belediye Baskani tarafindan kullanilacaktir.
Ancak, Biyiiksehir Belediye Bagkamimin yetki vermesi halinde yetki verilen gdrevliler basina
bilgi ve demeg verebilirler.

11. Yazilarin dagitimlari birden fazla birime yapiliyorsa, konuya iliskin tim yazisma imzaya yetkili
en ist amirce yapilacaktir.

12.Dogrudan baskana bagl birimlerde, bu yonergede Genel Sekreter Yardimcisina verilen yetkiler
ilgili birimin en list yoneticisi tarafindan kullanilir.

13.Biiytksehir Belediye Enclimenine ve Meclisine, Baskan tarafindan yapilan tiim havale
evraklarinda Genel Sekreterin de uygun gériis imzas1 alinacaktir.

UCUNCU BOLUM
imza Yetkileri

Bagkan tarafindan imzalanacak yazilar ve onaylar

MADDE 7- (1) Baskan tarafindan imzalanacak yazilar ve onaylar asagida gosterilmistir:

1. Cumbhurbaskanlig1 ve Cumhurbagkanlig1 Genel Sekreterligine yazilan yazilar, Tiirkiye Biiyiik

Millet Meclisi Bagkanmnin imzas: ile gelen yazilara verilecek cevaplar, Cumhurbaskan: imzasi

ile gelen yazilarin cevaplari ile Cumhurbagkanliina sunulan Baskanligin gériis ve tekliflerini

iceren yazilar,

Genelkurmay Bagkani imzasi ile gelen yazilara verilen cevaplar ile Milli Giivenlik Kurulu

Genel Sekreterligine yazilan yazilar,

Valilikten Vali imzasi ile gelen yazilara Baskanin goriis ve tekliflerini igeren cevabi yazilar,

Baskan adina basina yapilacak yazili agiklama metinleri,

Sorusturma onaylari, gérevden uzaklastirma ve goreve iade onaylari,

Teftis Kurulu Bagkanliginca sunulan Hifz Onaylari ve Teftis Programlan ile Teftis Kurulu

Bagkanlifi'na sevki uygun gériilen konulara iliskin inceleme, aragtirma ve sorusturma

onaylari,

7. Biyliksehir Belediye Meclisi giindemine alinacak teklif yazilari,

8. Stratejik plan, performans programi, biitce ¢agrisi ve yillik faaliyet raporu ile alakali yazilar,

9. Uluslararas: kuruluglarin baskan veya genel sekreterlerine yazilan ve mahiyeti itibariyle
Bagkanin imzalamasinda fayda gériilen yazilar,

10.Biiyliksehir Belediye Baskanlarinin imzas: ile gelen ve mahiyeti itibariyle Baskan tarafindan
imzalanmasi uygun goriilen yazilar,

11.Biiyiikelgiliklerle ve Baskonsolosluklarla yapilan yazigmalar,

12.Kadrolarin kullanilmas: ile ilgili Biyiiksehir Belediyesine naklen, ac¢iktan atama
onaylari,

13.Mudiir ve stil yoneticilerin kurum i¢i yer degistirme, asaleten ve hizmet geregi gdrevlendirme
onaylari ile ig¢i ve memur personelle ilgili atama ve ydnetim yetkileri,

14.YOK Yasasina gore Baskanlikta calisan Universite Ggretim iiyelerinin muvafakat ve
gorevlendirme onaylari,

15.Genel Sekreter atama ve gérevlendirme teklifleri, Bagl kuruluslarin "Genel Miidiir" atama ve
gorevlendirme teklifleri.

16.Genel Sekreter, Genel Sekreter Yardimeilari, Teftis Kurulu Bagkani, 1. Hukuk Miisayiri, Daire
Baskanlar1 ve Ozel Kalem Miidiiriine ait izin ve vekalet onaylari,
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17. Genel Sekreter, Genel Sekreter Yardimcilari, Teftis Kurulu Bagkani, 1.Hukuk Miisaviri,
Daire Bagkanlari ve Ozel Kalem Miidiiriine ait almmasi gereken yurt ici, yurt disi
gorevlendirme onaylari, (Insan Kaynaklari ve Egitim Dairesi Baskanlig1)

18. Disiplin Kurulunca verilen cezalardan ydnetmelik geregi onaylanmas: gerekenler,

19. Devlet memurlugundan ¢ikarilma cezasi onaylari,

20. Gecekondu Kanunu uyarinca yapilacak tahsisler ile tahsis ve satis sekil ve sartlarimin
belirlenmesi onaylari,

21. Amiri oldugu personele ait performans degerlendirmeleri,

22. 657 say1h Devlet Memurlart Kanunu kapsaminda ¢aligan miidiir ve {istii personelin istifa kabul
onaylari,

23. Enclimene sunulan teklif yazilari,

24. AYKOME, UKOME ve KENT ESTETIK KURULU karar ve onaylari,

25. 5018 sayih Kamu Mali Yénetimi ve Kontrol Kanununun 60°inc1 maddesinin (n) bendinden
sonra gelen 2°nci paragrafi geregince Daire Bagkanliklarindan, Destek Hizmetleri Daire
Baskanligina yapilacak ihale talepleri ile ilgili onaylar.

Genel Sekreterin imzalayacagi yazilar ve onaylar

MADDE 8- (I) Genel Sekreterin imzalayacagi yazilar ve onaylar asagida gosterilmistir:

1. Bagkanin g&revi geregi makaminda bulunmadigi ve acilen ulagilamadigi zamanlarda Baskan
tarafindan imzalanmas1 gereken, ancak 6zellik ve ivediligi sebebiyle gecikmesinde sakinca
bulunan yazilar,

2. Belediye birlikleri, dernekler, resmi kurum ve kuruluslardan Belediyeye gelen ficretli ve

licretsiz yurtici yurtdis1 egitim semineri, ¢alistay vb. gorevlendirme onaylarn,

Dogrudan Genel Sekreterlige bagh birimlere ait yazilar,

4. Bagbakanliktan, Bakanliklardan, Genel Midiirliikler ile Kurullardan gelen ve cevabi Baskan
tarafindan imzalanmas1 gerekmeyen yazilar,

5. Baskanin imzalayacaklan diginda kalan bir direktifi, gériis ve Oneriyi igeren genelge ve
yazilar,

6. Amiri oldugu personele ait performans degerlendirmeleri,

7. Uluslararas: kuruluslarin baskan veya genel sekreterlerine yazilan yazilardan mahiyeti itibariyle
Baskanin imzalamasina gerek goriilmeyen vazilar,

8. Valilige gonderilen ihale yasag ile ilgili yazilar,

9. Bagkana sunulacak brifinglerin hazirlik ¢alismalarini baslatma emir ve bildirileri,

10.Enclimende goriisiilmesi gereken konularla ilgili tiim yazlar,

11.Yatinm programu ile ilgili yazismalar,

12.Dava agma ve davanin miiracaata birakilmasi onaylari,

13.Yatirim plan ve programlarinda yer alan prestij projelerinin baglatilmas1 emir ve onaylari,
birimleri yonlendirme yazilari,

14.Bakanliklardan goriis sorma yazilari,

15.TESKI Genel Miidiirliigiine yazilan tiim yazilar,

16.657 sayil1 Devlet Memurlar: Kanunu kapsaminda ¢alisan memur ve seflerin istifa kabul
onaylari,

17.Kira ve ecrimisil alacaklarinin tahsili ile kira tespit ve tahliye davalarinin agilmasi ve
miiracaata birakilmasi onaylari,

18.Tiim personelin &zliik islerine yonelik onaylar,

19.Hukuk Misaviri, Miifettis ve Miifettis Yardimcilar izin onaylan ile Sube Miidiirlerine ait
izin ve vekalet onaylari,

20.Fazla mesaiye kalacak personelin onaylari,

21.Gorevlendirme yoluyla gelenlerin onaylari ve kurum disi tiim gérevlendirme onaylari.

22.Sube Mudiirleri, sdzlesmeli personel, is¢i ve memur personele ait vurtigi ve yurtdist

gorevlendirme onaylari, (llgili Daire Bagkanliinca uygulanacaktir)
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Genel Sekreter Yardimeilarinin imzalayacag) yazilar ve onaylar (Gérev boliimiine gore
ilgili genel sekreter yardimcisi tarafindan)
MADDE 9- (I) Gorev bolimiine gore ilgili genel sekreter yardimeilan tarafindan imzalanacak
yazilar ve onaylar asagida gésterilmistir:
1. Bagkan ve Genel Sekreter tarafindan imzalanmasi gerekmeyen yazilar,
2. Genel Sekreterin gorevi geregi makaminda bulunmadig ve acilen ulasilamadig1 zamanlarda
Genel Sekreter tarafindan imzalanmasi gereken, ancak &zellik ve ivediligi sebebiyle
gecikmesinde sakinca bulunan yazilar,
Amiri oldugu personelin performans degerlendirmeleri,
Isyeri agma ve galisma ruhsatlari, onay ve imzalari,
Kendisine bagh daire baskanhklarina ait Bagkana sunulacak brifinglerin hazirlik
calismalarini baglatma emir ve bildirileri,
6. Kadrolarm kullanilmas: ile ilgili diizenlenen agiktan atama talep formu gerekge ve izin
yazilari,
7. Avan proje onaylari,
8. Kurumlarla yapilacak Protokoller ile ilgili yazismalar,
9.Gergek veya tiizel kisiler tarafindan yapilan bagvuru dilekgelerinin incelenmesi veya bilgi
istenmesi igin kuruluslara veya ilgilisine yazilan yazilar,
10.Evrak imha listelerinin nihai imha karar onaylari,
11.Tasinmazlarla ilgili Bagkanlik Kiymet Takdir Komisyonu, Ecrimisil Tespit Komisyonu,
Kira Tespit Komisyonu, vb. kurulmasina iliskin onaylari,
12.Hafriyat toprag d6kiin izin ve onaylan,
13.11 Midirliikleri ile yapilan yazismalar,
14.1. Hukuk Miisavirliginden goriis talep yazilari,
15.Muhtarliklara yazilar yazilar.
16.1lge belediyelerine yazilacak yazilar,
17.Valiliklerden Vali imzas ile gelen ve baskanlik goriis ve tekliflerini igermeyen yazilar ile
Vali Yardimeis: imzasi ile gelen yazilara karsi cevabi yazilar,
18.Mahkemelere yazilan yazilar (1. Hukuk Misavirligince mahkemelere yazilan yazilar harig),
19.Kaymakamliklara ve Bolge Miidiirliiklerine yazilan yazilar,
20.Kamu iktisadi Tesekkillerine, Genel Miidiirlik diizeyinde 6zel ve kamu birimlerine
yazilan yazilar,
21.Universite yonetimlerine yazilan yazilar,
22 Kiralama, tasinmaz alim: satimi ve kamulastirma iglemlerinde ilgili kurumlarla yapilan
fiyat aragtirmasina iliskin yazilar, (Ilgili Genel Sekreter Yardimcisi)
23.Kamulastirma iglemlerinde tapu maliklerine uzlasmaya davet yazismalar,(ilgili Genel
Sekreter Yardimeist)
24 Kamulastirmasiz el atma ile ilgili 180 giin siireli (6 ay) taleplerde dilekge sahibi ile
yapilan yazigmalar. (Ilgili Genel Sekreter Yardimcis)
25.1s saglig1 ve giivenligine iliskin yazi ve onaylar. (Ilgili Genel Sekreter Yardimeisi)
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1. Hukuk Miisavirinin imzalayacag yazilar ve onaylar

MADDE 10- (1) I. Hukuk Miisavirinin imzalayacag yazilar ve onaylar asagida g@sterilmistir:

1. Dava ve icra dosyalar geregince kars: tarafa §denecek vekalet iicreti, yargilama, icra ve
diger giderleri; Hukuk Miisavirligi personel giderleri; Hukuk Miisavirligi ile ilgili biitiin
6deme belgeleri,

2. Amiri oldugu personelin performans degerlendirmeleri,

Miisavirligin gérev konulan ile ilgili olarak, belediye iginde tiim birimler-yetkililer;

belediye diginda tiim idari-adli-yarg1 mercileri ve kamu-6zel hukuk kisileri ile yapilacak

yazismalar,

4. Hukuk Misaviri hari¢ kendisine bagl tiim personele ait alinmasi gereken izin ve vekalet
onaylari.

(V3]

Teftis Kurulu Bagkaninin imzalayacagi yazilar ve onaylar



MADDE 11- (1) Teftis Kurulu Bagkaninin imzalayacag yazilar ve onaylar asagida gdsterilmistir:

1.

~ W

Valilik Makaminin inceleme, arastirma ve 4483 sayili Kanun hiklimlerine gére 6n inceleme
yapmak lizere miifettis gdrevlendirilmesi talebine iliskin yazilan ile bunlara ait rapor ve
belgelerin Valilik Makami ile Kaymakamliklara génderilmesine iligkin yazilar,

. Teftis, inceleme ve disiplin sorusturma iglemleri ile ilgili raporlarin, Biiyliksehir Belediyesi

biinyesindeki birimler, bagli kuruluslar ile ilge belediyelerine génderilmesi ve sonuglarinin
izlenmesine iliskin yazilar,

. Amiri oldugu personele ait performans degerlendirmeleri,
. Teftis Kurulu Yonetmeligi hitkkiimleri uyarinca kendisine verilmis olan diger gorevlere iliskin

belgeler, dava ve icra dosyalarindan nesed eden sug duyurusu onaylar,

. Mifettis ve Miifettis yardimcilar hari¢ kendisine bagli tiim personele ait izin ve vekélet onaylar1.

Daire Baskanlarinin imzalayacagi yazilar ve onaylar
MADDE 12-(1)Daire Baskanlarinin imzalayacagi yazilar ve onaylar asagida gosterilmistir:

il L ol ol ol =

b

10.

11.

12.

13

14

15

Genel Sekreter ve Genel Sekreter Yardimeilan tarafindan imzalanmas: gerekmeyen yazilar,
Miifettis ve i¢ denetei rapor sonuglarmin izlenmesi,

Kendisine bagli miidiirliiklerin i¢ hizmet akisi ve diizenlenmesine iliskin yazilar,

Amiri oldugu, personele ait performans degerlendirmeleri,

Kendine bagl: birimler arasinda i¢ koordinasyonu saglayici yazi veya talimatlar,

Yatirim programlarinin ilk seklini belirleyen teklif yazilarinin imzasi,

Genel Sekreter ve Genel Sekreter Yardimcisinin onayina sunulacak teklif yazilar,

Kendine bagli birimlerin ihtiya¢larmi belirleme ve bu ihtiyvaclarin karsilanmasina iliskin yazi
ve onaylar,

Alim, satim, takas, tahsis, irtifak hakki tesisi veya terkini, ipotek ve bagis kabulii kamulastirilan
tasinmazlarin tescili hususlarinda Tapu Mudirlikleri ve Kadastro Miidirliklerinde islem
yapmak lizere Baskan tarafindan vekélet verilmis personelin gérevlendirme yazilari,
Baskanlik tarafindan kabul edilmis ve onaylanmis kararlarin isleme konulmasi ile ilgili yazilar,
belediye ile ilgili kanun, kanun hitkkmiinde kararname, tiiziik, yonetmelik, genelge ve emirlerden
yeni bir hak ve yiikiimliililk dogurmayan, Bagkanligin takdirini gerektirmeyen yazilardan uygun
goriilenler, Bagkanlik Makamindan daire baskanligina havale edilen bagkanlik emirleri,
yonetmelik, ydnerge, genelge, teblig, bildiri ve yazi seklinde yayinlanmasi istenen yazilar,
kamu kurum ve kuruluslarindan bilgi i¢in gonderilen ve dagitim: istenen yazilar, anma ve
kutlama giinleri ve bayram programlarina iliskin tebligler,(Yaz1 Isleri ve Kararlar Dairesi
Baskani tarafindan uygulanacaktir),

Yaklastk maliyet tespit komisyonu, klas tespit komisyonu, kontrol heyetlerinin teskili, kabul
heyetlerinin tegkili ile gec¢ici ve kesin kabul tutanaklarmin onayi, klas tespit zapti onay,
Hakedis raporlarinin onaylari,

. Kiraya verilen ve kiralanan gayrimenkullere iligkin kira s§zlesmeleri onay! ve yazismalari

(Emlak ve Istimlak Dairesi Bagkan tarafindan uygulanacaktir),

. 657 say1l1 Devlet Memurlar1 Kanununa tabi olarak gérev yapan personelin, ayni kanunun 36 nci

maddesi geregince yapilan terfi onaylar ve emekli miiktesepleri (Insan Kaynaklan ve Egitim
Daire Bagkanlig1 tarafindan yiirlitiilecektir.),

4734 sayili Kamu ihale Kanunu'na gére yapilacak ihalelerin 4735 sayih Kamu Ihaleleri
Kanununa ggre yapilacak sézlesme onaylari,(Destek Hizmetleri Dairesi Bagkanlig: tarafindan
virttilecektir.),

16. Evrak Ayiklama ve Imha Komisyonu Teskili onaylart,

17.
18.

Memur, siirekli ig¢i ve sdzlesmeli personele ait izin onaylari,

Memur ve siirekli is¢i personelin askere gidis ve askerden déniiste géreve baslatilmalan
icin alinmas1 gereken ayrilis ve baslayis onaylan (Insan Kaynaklar ve Egitim Dairesi
Baskani tarafindan uygulanacaktir),



19.Stirekli is¢i personelin, kadro mudirliikleri tarafindan diizenlenen (toplu) yillik izin
listelerinin onaylari ve Toplu Is Sdzlesmelerinden kaynaklanan sendikal izin onaylari
(Insan Kaynaklar1 ve Egitim Dairesi Baskani tarafindan uygulanacaktir),

20. Biiyliksehir Belediyesi sinirlar1 igerisinde her tiirli 1/5000 ve daha biiyiik 6l¢ekli hdlihazir
harita onaylari, parselasyon plani (Haritasi) onaylari, imar durumu ve plankote onaylari,

21. 5216 sayil1 Biiyliksehir Belediyesi Kanununun 7/¢c maddesi uyarinca diizenlenecek Yap1
Ruhsatlari, Yapi Kullanma Izinlerinin Onaylari,(Imar ve Sehircilik Dairesi Baskani
tarafindan uygulanacaktir),

22. Basin ilan Kurumuna génderilen ilan ile ilgili yazismalar,

23. 1lgili banka ile yapilan personele &denecek promosyona iliskin yazilar (Insan Kaynaklart
ve Egitim Dairesi Bagkanligi tarafindan),

24. Sendikalardan istifa eden personele iliskin olarak ilgili Sendika Genel Merkezine yazilan
yazilar (Insan Kaynaklar ve Egitim Dairesi Baskanligr),

25. Motorlu araglara uygulanan yasal islemler igin [l Emniyet Miidiirliigiinden talep edilen
bilgilere verilecek cevabi yazilar (Zabita Dairesi Baskanligi tarafindan ),

26. Lisansh Harita ve Kadastro Biirolari ile ilgili yazismalar,(Cins degisikligi, birlestirme,
aplikasyon, irtifak hakki, parselin yerinde gosterilmesi) (Emlak ve Istimlak Dairesi
Baskani tarafindan uygulanacaktir.),

27. KUDEB onarim, 6n izin ve kullanma ile ilgili onay ve yazismalar,

28. CED gbriisleri ile ilgili yazigmalar,

29. AYKOME, UKOME ve KENT ESTETIK KURULU ile ilgili gercek, tiizel ve kamu
kurum ve kuruluglan ile ilgili yazismalar,

30. Arag¢ uygunluk belgeleri, arag¢ ruhsatlari, harglar, onaylar ve ilgili yazigmalar, (Ulasim
Dairesi Baskan: tarafindan uygulanacaktir.),

31. Mudirliklerin faaliyetleriyle ilgili konularda biitiin kamu kurum ve kuruluslarina
yazilan bilgilendirme yazilari,

32. Biiyiiksehir Belediyesi naklen atanma ve is taleplerine verilen cevaplar, (Insan
Kaynaklar ve Egitim Dairesi Bagkan: tarafindan uygulanacaktir.),

33. Ogrenci staj yazilari (Insan Kaynaklar ve Egitim Dairesi Baskan tarafindan

imzalanacaktir.)

4. Kat'i teminat iadesi onaylan,

5. Mahkemelerden sorulan vergi borcu ve miikellefiyet yazilarina verilen cevaplar, (Mali

Hizmetler Dairesi Bagkani tarafindan imzalanacaktir.)

36. Teftis Kurulu Bagkanlig: tarafindan birimlere génderilen "Cevapl Raporlar"da tenkit
edilen konulara verilecek olan cevaplara iligkin yazilar,

37. 4734 sayili Kamu Thale Kanunu kapsami disindaki ihalelerle ilgili olarak, ihale siirecinde
yapilan yazismalar (ilan, davet yazilar, vs.), lizerinde ihale kalmayan isteklilere ait gegici
teminat iade yazilari, birimlere génderilen veya mahkemelerce istenen ihale ve enclimen
karar suretlerinin tasdiki,

38. Kendisine bagl birimlerin; Tasinir Mal Talep Fisi, Bakim Onarim, Yapim ve Hizmet
Talep Fislerinin harcama yetkilisi onayi,

39. Imar plani paftalari ve imar plani degisikligi paftalarinin imzalanmasi, (Imar ve Sehircilik
Dairesi Bagkani tarafindan yerine getirilecektir).

40. Daire Bagkanliklar arasi yazigmalar,

41. Avan proje onaylari,

42. Avan proje onaylari,

43. Icra Dairelerinden personel maas ve iicretlerinden kesinti yapilmasiyla ilgili gelen yazilara
verilecek cevabi yazismalar. (Insan Kaynaklar1 ve Egitim Dairesi Baskanlig tarafindan
imzalanacaktir).

44 Vatandaslar tarafindan biiyiiksehir belediyesine verilen dilekgelere ve
cevabi yazilar,

45.Sofor kadrosu disinda bulunan personele iligkin tasit stirebilecek pgfsopel onaylar:.
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Miidiirlerin imzalayaca@ yazilar (Gorev boliimiine gore ilgili miidiir tarafindan)

MADDE 13- (1) Gérev boliimiine gore ilgili miidiirler tarafindan imzalanacak yazilar asagida
gdsterilmistir:

1. Daire Baskanlar tarafindan imzalanmasi gerekmeyen yazilar,

Gelen evrakin gerekli birime havale edilmek tizere ilgili makamlara sunulmasi,

[lgili birime havale edilmek iizere gelen evrakin paraflanmasi,

Personelin topluca alinan yillik izin onaylarinin teklifi ve onaylandiktan sonra uygulanmasi,

mazeret izinlerinin uygun gériildiigiine dair yazilar ve uygulanmasi,

Personelin yillik, mazeret, saglik izinlerinin uygun gériilmesi halinde uygulanmasi,

Hakedis dosyas ile ilgili Kesin Muayene Raporu, Hakedis Raporu ve dosya ile ilgili diger

yazigmalar,

7. Amiri oldugu personelin performans degerlendirmeleri,

Hizmet akisi ile ilgili kanun, tiiziik, yénetmelik vb. mevzuat geregi imzalanacak yazilar,

9. Baskonsolosluklara vazilan vize talep yazilari, yiiriitiilmekte olan bir programin, ziyaretin veya
bir iglemin siirdiiriilmesiyle ilgili yazilar,(Dis Iliskiler Sube Miidiirii tarafindan yiiriitiilecektir.)

10.Personelin disiplin uygulamalarina iliskin yazilar,

11. Ust makama teklif yazilari,

12.Disiplin ceza ve sorusturmalarina ait 6n yazilar,

13.Mudirlik i¢i talimat yazilari,

14. Muhtelif diizenlemelere ait bilgilendirme yazilar,

15.Mudiirlitkge yeniden ilgi kurulan vazi ekleri, evrak suretleri parafi veya kurumlar tarafindan
istenen belgelerin "asli gibidir" onay,

16.Maas bordrolar1 ve personel dosyasi ile ilgili diger yazigmalar,

17. Vekalet birakirken bir tist makama teklif yazisi,

18.Dava dosyalar1 hakkinda yazilan midurlitk gértsleri,

19.Personelin gérev ve ¢alisma belgeleri,

20.Muhamminlerce tanzim edilen ekspertiz raporlarinin st yazilari,

21.Kiymetli evrak talebi, malzeme talep yazilar1 ve malzeme sarf raporu onayi,

22.Tasarruf ve emekli kesenekleri icmalleri onayi,

23.Amme alacaklari ile ilgili ihbarnameler, 6deme emirleri ile haciz varakalan ve Gst yazilan ile
haksiz fiilden veya sozlesmeden dogan alacaklar takipleri i¢in yazilan yazilar (Gelir Sube
Miidiirl tarafindan uygulanacaktir.)

24. Devlet Thale Kanunu ve Kamu Thale Kanununa gore yapilan ihalelerde kesinlesen ihale
kararlarinin tebligi ve diger yazigmalar (Destek Hizmetleri Dairesi Bagkanlig: ilgili birimince)

25.Memur personelin 68/B diginda kalan tiim derece, terfi, nakil ve kademe ilerleme onaylar,
(Insan Kaynaklari Sube Miidiiril tarafindan yiiriitiilecektir)

26.Siirekli Isci ise giris ve yer degistirme suretiyle isten ayrihis bildirgeleri ( Insan Kaynaklari ve
Egitim Dairesi Baskanlig ilgili birimince)

27.Siirekli Is¢i-memur maas nakil ilmiihaberleri ( Insan Kaynaklari ve Egitim Dairesi Bagkanhg:
ilgili birimince)

28.Isin mahiyetine gore hazirlanacak 6zel, idari ve teknik sartnameler ve buna benzer tip
sartnameler,

29.Muhasebe Sube Miidiirliigii'ne yazilan gecici teminat iade yazilari,

30.Mudiurluk i¢i koordinasyonun temini ile ilgili teklif onaylari,

31.Proje onaylari,

32.Birimi ile ilgili i¢ gorevlendirme onaylari,

33.4734 sayili Kamu Ihale Kanunu kapsamindaki ihalelerle ilgili olarak; gerekli yazigmalari
yapmak lizere davet, 6n yeterlilik, on yeterliligi uygun goriilmeyen teklif vermeye davet, agiri
diistik sorgulamasi, komisyonlarin teklif veya basvuru ekinde yer alan belgelerin dogrulugunu
teyit i¢in gerekli gordiikleri belge ve bilgilerin istenmesi yazilar, karar asillarnin tasdiki, gegici
teminat iadesi yazilar (fhale Isleri Sube Miidiirli tarafindan uygulanacaktir),

34.Biiyiiksehir Belediyesi sinirlar ig¢erisinde her tiirli 1/5000 ve daha biiylik Slgekli halihazir
harita onaylari, parselasyon plani (Haritast) onaylari, imar durumu ve p te onaylari, imar
plant uygulamalarina iligkin Enciimene sevk yazilar: (imar ve Sehjr€ilil¢’ Dairesi Bagkanlig
ilgili Sube Miidurt tarafindan uygulanacaktir.)
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35.Nakit olarak yatirilan gegici teminatlarin iade yazilari,
36.Harglar ve ticretler ilgili tahakkuk ve onay yazismalari.

DORDUNCU BOLUM
Cesitli ve Son Hiikiimler

Imza yetkisinin geri alinmasi ve sorumluluk

MADDE 14- (1) Bu Yénerge ile devredilen yetkiler, her asamada Bliylksehir Belediye Baskaninm
onay ile geri alinabilir.

(2) Verilen bu yetkileri kullananlar, kullandiklar: yetkiler nedeniyle dogacak her tiirlii sorumlulugu
kabul etmis sayilirlar.

Yiiriirliikten kaldirilan yonerge
MADDE 15- (1) Tekirdag Biiyiiksehir Belediyesinin 17.05.2019 tarihli imza Yetkileri Yénergesi
yurtrlikten kaldirilmigtir.

Yiiriirlik
MADDE 16- (1) Bu ydnerge Tekirdag Biiyliksehir Belediye Baskan: tarafindan onaylandig; tarihte
yuriirliige girer.

Yiiriitme
MADDE 17- (1) Bu yénerge Tekirdag Biiyiiksehir Belediye Bagkan tarafindan yiiriitiiliir.

Tekirdag Biiyiiksehi iye Baskani



