T.C.
TEKIRDAG BUYUKSEHIR BELEDIYESI

KiSISEL VERI SAKLAMA VE IMHA POLITIKASI

T.C.

TEKIRDAG

BUYUKSEHIR BELEDIYESI

Amag

6698 sayili Kisisel Verilerin Korunmasi Kanunu’nun (Kanun) 7. maddesi geregi Kisisel Verileri
Saklama ve Imha Politikasi (Politika), Tekirdag Biiyiiksehir Belediyesi (Kurum) gergeklestirilmekte
olan saklama ve imha faaliyetlerine iligkin is ve islemler konusunda usul ve esaslar1 belirlemek
amactyla hazirlanmistir.

Kapsam

Kurum calisanlari, ¢alisan adaylari, hizmet saglayicilari, ziyaretciler ve diger iiglincii kisilere ait
kisisel veriler bu Politika kapsaminda olup kurumun sahip oldugu ya da kurumca yonetilen kisisel
verilerin islendigi tiim kayit ortamlar1 ve kisisel veri islenmesine yonelik faaliyetlerde bu Politika
uygulanir.

Hedef Grup
Tim Tekirdag Biiyliksehir Belediyesi Calisanlari

Yiiriirlilkk Alam

Tiim Tekirdag Biiyiiksehir Belediyesi Calisanlari, Calisan Adaylari, Hizmet Saglayicilari,
Ziyaretgiler ve diger 3. Kisiler

1. Giris ve Politikanin Amaci

Kisisel Verileri Saklama ve imha Politikasi (Politika), Tekirdag Biiyiiksehir Belediyesi (Kurum)
gerceklestirilmekte olan saklama ve imha faaliyetlerine iliskin is ve islemler konusunda usul ve
esaslar1 belirlemek amaciyla hazirlanmistir.

Kurum; Stratejik Planda belirlenen misyon, vizyon ve temel ilkeler dogrultusunda; Kurum ¢alisanlari,
calisan adaylari, hizmet saglayicilari, ziyaretciler ve diger ticilincii kisilere ait kisisel verilerin T.C.
Anayasasi, uluslararas1 sozlesmeler, 6698 sayil1 Kisisel Verilerin Korunmasi Kanunu (Kanun) ve
diger ilgili mevzuata uygun olarak islenmesini ve ilgili kisilerin haklarmi etkin bir sekilde
kullanmasinin saglanmasini 6ncelik olarak belirlemistir.

Kisisel verilerin saklanmasi ve imhasina iligskin is ve islemler, Kurum tarafindan bu dogrultuda
hazirlanmis olan Politikaya uygun olarak gerceklestirilir.

2. Politikanin Kapsamm

Kurum calisanlari, ¢alisan adaylari, hizmet saglayicilari, ziyaretciler ve diger tiglincii kisilere ait
kisisel veriler bu Politika kapsaminda olup kurumun sahip oldugu ya da kurumca yonetilen kisisel
verilerin islendigi tiim kayit ortamlar1 ve kisisel veri islenmesine yonelik faaliyetlerde bu Politika
uygulanir.
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3. Kisaltmalar ve Tamimlar
Alic1 Grubu : Veri sorumlusu tarafindan kisisel verilerin aktarildigi gergek veya tiizel kisi kategorisi.
Acik Riuza : Belirli bir konuya iligkin, bilgilendirilmeye dayanan ve 6zgiir iradeyle agiklanan riza.

Anonim Hale Getirme : Kisisel verilerin, bagka verilerle eslestirilerek dahi higbir surette kimligi
belirli veya belirlenebilir bir gergek kisiyle iliskilendirilemeyecek hale getirilmesi.

Calisan : Tekirdag Biiyiiksehir Belediyesinin Personeli
EBYS : Elektronik Belge Yo6netim Sistemi

Elektronik Ortam : Kisisel verilerin elektronik aygitlar ile olusturulabildigi, okunabildigi,
degistirilebildigi ve yazilabildigi ortamlar.

Elektronik Olmayan Ortam : Elektronik ortamlarin disinda kalan tiim yazili, basili, gorsel vb. diger
ortamlar.

Hizmet Saglayic1 : Tekirdag Biiyiiksehir Belediyesi ile belirli bir s6zlesme c¢ergevesinde hizmet
saglayan gercek veya tiizel kisi.

Tlgili Kisi : Kisisel verisi islenen gergek Kkisi.

Tlgili Kullanici : Verilerin teknik olarak depolanmasi, korunmasi ve yedeklenmesinden sorumlu olan
kisi ya da birim hari¢ olmak tlizere veri sorumlusu organizasyonu igerisinde veya veri sorumlusundan
aldig1 yetki ve talimat dogrultusunda kisisel verileri isleyen kisiler.

Imha : Kisisel verilerin silinmesi, yok edilmesi veya anonim hale getirilmesi.
Kanun : 6698 Sayili Kisisel Verilerin Korunmasi Kanunu.

Kayit Ortami : Tamamen veya kismen otomatik olan ya da herhangi bir veri kayit sisteminin pargasi
olmak kaydiyla otomatik olmayan yollarla islenen kisisel verilerin bulundugu her tiirlii ortam.

Kisisel Veri : Kimligi belirli veya belirlenebilir gercek kisiye iliskin her tiirlii bilgi.

Kisisel Veri Isleme Envanteri : Veri Sorumlularinim is siireclerine bagli olarak gerceklestirmekte
olduklar kisisel verileri isleme faaliyetlerini; kisisel verileri isleme amaglar1 ve hukuki sebebi, veri
kategorisi, aktarilan alict grubu ve veri konusu kisi grubuyla iligkilendirerek olusturduklari ve kisisel
verilerin iglendikleri amaglar i¢in gerekli olan azami muhafaza edilme siiresini, yabanci iilkelere
aktarimi Ongoriilen kisisel verileri ve veri giivenligine iliskin alinan tedbirleri agiklayarak
detaylandirdiklar1 envanter.

Kisisel Verilerin Islenmesi : Kisisel verilerin tamamen veya kismen otomatik olan ya da herhangi
bir veri kayit sisteminin parcasi olmak kaydiyla otomatik olmayan yollarla elde edilmesi,
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kaydedilmesi, depolanmasi, saklanmasi, degistirilmesi, yeniden diizenlenmesi, agiklanmasi,
aktarilmasi, devralinmasi, elde edilebilir hale getirilmesi, siiflandirilmasi ya da kullanilmasinin
engellenmesi gibi veriler lizerinde gergeklestirilen her tiirlii islem.

Kurul : Kisisel Verileri Koruma Kurulu

Ozel Nitelikli Kisisel Veri : Kisilerin 1rki, etnik kokeni, siyasi diisiincesi, felsefi inanci, dini, mezhebi
veya diger inanglari, kilik ve kiyafeti, dernek, vakif ya da sendika tiyeligi, sagligi, cinsel hayati, ceza
mahkiimiyeti ve glivenlik tedbirleriyle ilgili verileri ile biyometrik ve genetik verileri.

Periyodik Imha : Kanunda yer alan kisisel verilerin islenme sartlarmin tamaminin ortadan kalkmasi
durumunda kisisel verileri saklama ve imha politikasinda belirtilen ve tekrar eden araliklarla re’sen
gercgeklestirilecek silme, yok etme veya anonim hale getirme islemi.

Politika : Kisisel Verileri Saklama ve Imha Politikas1

Veri Isleyen : Veri sorumlusunun verdigi yetkiye dayanarak veri sorumlusu adina kisisel verileri
isleyen gercek veya tiizel kisi.

Veri Kayit Sistemi : Kisisel verilerin belirli kriterlere gore yapilandirilarak islendigi kayit sistemi.

Veri Sorumlusu : Kisisel verilerin isleme amaclarini ve vasitalarini belirleyen, veri kayit sisteminin
kurulmasinda ve yonetilmesinden sorumlu gergek veya tiizel kisi.

Veri Sorumlulan Sicil : Veri sorumlulariin Sicile basvuruda ve Sicile iliskin ilgili diger islemlerde
kullanacaklari, internet iizerinden erisilebilen, Bilgi Sistemi Bagkanlik tarafindan olusturulan ve
yonetilen bilisim sistemi.

VERBIS : Veri Sorumlular: Sicil Bilgi Sistemi

Yonetmelik : 28 Ekim 2017 tarthli Resmi Gazetede yayimlanan Kisisel Verilerin Silinmesi, Yok
Edilmesi veya Anonim Hale Getirilmesi Hakkinda Y onetmelik.

4. Sorumluluk Ve Gorev Dagilimlari

Kurumun tiim is birimleri ve ¢aligsanlari, sorumlu is birimlerince Politika kapsaminda alinmakta olan
teknik ve idari tedbirlerin gere§i gibi uygulanmasi, birim ¢alisanlarinin egitimi ve farkindaliginin
arttirllmasi, izlenmesi ve siirekli denetimi ile kisisel verilerin hukuka aykir1 olarak islenmesinin
onlenmesi, kisisel verilere hukuka aykir1 olarak erisilmesinin 6nlenmesi ve kisisel verilerin hukuka
uygun saklanmasiin saglanmasi amaciyla kisisel veri islenen tiim ortamlarda veri gilivenligini
saglamaya yonelik teknik ve idari tedbirlerin alinmasi konularinda sorumlu birimlere aktif olarak
destek verir.

Kisisel verilerin saklama ve imha siireglerinde gorev alanlarin unvanlari, birimleri ve gorev
tanimlarina ait dagilim Tablo 1°de verilmistir.
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Tablo 1: Saklama ve imha siirecleri gorev dagilim

Unvan Birim

Gorev

Bilgi islem Dairesi
Bagkanligindan
Sorumlu
Genel Sekreter Yardimeist

Ust Yonetici

Calisanlarin politikaya uygun hareket etmesinden
sorumludur.

Politika’nin hazirlanmasi, gelistirilmesi,
yiriitiilmesi, ilgili ortamlarda yayinlanmasi ve
giincellenmesinden sorumludur.

Tekirdag Biiyiiksehir Belediye
Bagkanlig
Tiim Is Birimleri Yoneticileri

Stire¢ Sahibi

Gorevlerine uygun olarak Politikanin

yiirlitiilmesinden sorumludur.

5. Kayit Ortamlan

Kisisel veriler, Kurum tarafindan Tablo 2’de listelenen ortamlarda hukuka uygun olarak giivenli bir

sekilde saklanir.

Tablo 2: Kisisel veri saklama ortamlari

Elektronik Ortamlar

Elektronik Olmayan Ortamlar

paylasim, vb.)

Kisisel bilgisayarlar (Masaiistii, diziistii)
Mobil cihazlar (telefon, tablet vb.)
Optik diskler (CD, DVD vb.)

Sunucular (Etki alani, yedekleme, e-posta, veritabani, web, dosya
Yazilimlar (ofis yazilimlari, portal, EBY'S, VERBIS.)

Bilgi giivenligi cihazlar (glivenlik duvari, saldir1 tespit ve
engelleme, giinliik kayit dosyasi, antiviriis vb. )

Cikartilabilir bellekler (USB, Hafiza Kart vb.)

v Kagit

v Manuel kayit
sistemleri (anket
formlari, ziyaret¢i giris
defteri)

v Yazili,
ortamlar

veri

basili,  gorsel

6. Saklama Ve Imhaya iliskin A¢iklamalar

Kurum tarafindan; calisanlar, calisan adaylari, ziyaretciler ve hizmet saglayict olarak iliskide
bulunulan ii¢ilincii kisilerin, kurumun veya kuruluslarin ¢alisanlarina ait kisisel veriler Kanuna uygun

olarak saklanir ve imha edilir.

Bu kapsamda saklama ve imhaya iligkin detayli agiklamalara asagida sirasiyla yer verilmistir.
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6.1 Saklamaya iliskin A¢iklamalar

Kanunun 3 iincii maddesinde kisisel verilerin iglenmesi kavrami tanimlanmis, 4’iincii
maddesinde islenen kisisel verinin islendikleri amagla baglantili, sinirli ve 6lgiilii olmas1 ve ilgili
mevzuatta ongoriilen veya islendikleri amag icin gerekli siire kadar muhafaza edilmesi gerektigi
belirtilmis, 5 ve 6. maddelerde ise kisisel verilerin isleme sartlar1 sayilmistir.

Buna gore, Kurumumuz faaliyetleri ¢ergevesinde kisisel veriler, ilgili mevzuatta 6ngoriilen
veya isleme amaglarimiza uygun siire kadar saklanir.

6.1.1 Saklamay1 Gerektiren Hukuki Sebepler

Kurumumuzda, faaliyetleri ¢ergevesinde islenen kisisel veriler, ilgili mevzuatta dngoriilen
siire kadar muhafaza edilir. Bu kapsamda kisisel veriler;

6698 sayil1 Kisisel Verilerin Korunmasi Kanunu,
6098 sayil1 Tiirk Borg¢lar Kanunu,
5510 sayil1 Sosyal Sigortalar ve Genel Saglik Sigortas: Kanunu,

5651 sayili Internet Ortaminda Yapilan Yaymlarin Diizenlenmesi ve Bu Yaymlar
Yoluyla Islenen Suglarla Miicadele Edilmesi Hakkinda Kanun,

5018 sayili Kamu Mali Yonetimi ve Kontrol Kanunu,
6331 sayili Is Saglig1 ve Giivenligi Kanunu,

3071 sayil1 Dilek¢e Hakkinin Kullanilmasina Dair Kanun,
4857 sayili Is Kanunu,

5434 sayili Tiirkiye Cumhuriyeti Emekli Sandig1 Kanunu,
2828 say1l1 Sosyal Hizmetler Kanunu

5393 sayili Belediye Kanunu

5216 sayil1 Biiytiksehir Belediye Kanunu

Devlet Arsiv Hizmetleri Hakkinda Y6netmelik

Bu kanunlar uyarinca yiirtirliikkte olan diger ikincil diizenlemeler ¢ercevesinde dngoriilen
saklama stireleri kadar saklanmaktadir.

6.1.2 Saklamayi Gerektiren Isleme Amaclar

Kurum, faaliyetleri cercevesinde islemekte oldugu kisisel verileri asagidaki amaclar
dogrultusunda saklar.

Insan kaynaklari siireclerini yiiriitmek.

Kurumsal iletisimi saglamak.

Kurum giivenligini saglamak,

Istatistiksel galismalar yapabilmek.

Imzalanan sézlesmeler ve protokoller neticesinde is ve islemleri ifa edebilmek.
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e Yasal diizenlemelerin gerektirdigi veya zorunlu kildig1i sekilde, hukuki
yiikiimliiliiklerin yerine getirilmesini saglamak.

e Kurum ile is iliskisinde bulunan gergek / tiizel kisilerle irtibat saglamak.

e Yasal siirecleri yiiriitmek.

e ileride dogabilecek hukuki uyusmazliklarda delil olarak ispat yiikiimliliigii.

6.2 imhay1 Gerektiren Sebepler
Kisisel veriler;

Islenmesine esas teskil eden ilgili mevzuat hiikiimlerinin degistirilmesi veya ilgas,
Islenmesini veya saklanmasini gerektiren amacin ortadan kalkmast,

Kisisel verileri islemenin sadece agik riza sartina istinaden gergeklestigi hallerde, ilgili
kisinin agik rizasini geri almast,

Kanunun 11’inci maddesi geregi ilgili kisinin haklar1 ¢ercevesinde kisisel verilerinin
silinmesi ve yok edilmesine iliskin yaptig1 basvurunun Kurum tarafindan kabul edilmesi,
Kurumun, ilgili kisi tarafindan kisisel verilerinin silinmesi, yok edilmesi veya anonim
hale getirilmesi talebi ile kendisine yapilan bagvuruyu reddetmesi, verdigi cevabi yetersiz
bulmas1 veya Kanunda 6ngoriilen siire icinde cevap vermemesi hallerinde; Kurula
sikayette bulunmas1 ve bu talebin Kurul tarafindan uygun bulunmasi,

Kisisel verilerin saklanmasini gerektiren azami siirenin ge¢gmis olmasi ve kisisel verileri
daha uzun siire saklamayr hakli kilacak herhangi bir sartin mevcut olmamasi,
durumlarinda, Kurum tarafindan ilgili kisinin talebi tizerine silinir, yok edilir ya da re’sen
silinir, yok edilir veya anonim hale getirilir.

7. Teknik Ve idari Tedbirler

Kisisel verilerin giivenli bir sekilde saklanmasi, hukuka aykir1 olarak islenmesi ve erisilmesinin
onlenmesi ile kisisel verilerin hukuka uygun olarak imha edilmesi i¢in Kanunun 12’nci maddesi ile
6’nc1 maddesi dordiincii fikrasi geregi 6zel nitelikli kisisel veriler i¢in Kurul tarafindan belirlenerek
ilan edilen yeterli onlemler ¢ercevesinde Kurum tarafindan teknik ve idari tedbirler alinir.

7.1 Teknik Tedbirler

Kurum tarafindan, isledigi kisisel verilerle ilgili olarak alinan teknik tedbirler asagida
sayllmstir:

Ag giivenligi ve uygulama giivenligi saglanmaktadir.

Ag yoluyla kisisel veri aktarimlarinda kapali sistem ag kullanilmaktadir.

Anahtar yonetimi uygulanmaktadir.

Bilgi teknolojileri sistemleri tedarik, gelistirme ve bakimi kapsamindaki giivenlik
onlemleri alinmaktadir.

Calisanlar icin yetki matrisi olusturulmustur.

Erigim loglar diizenli olarak tutulmaktadir.
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e Erigim, bilgi glivenligi, kullanim, saklama ve imha konularinda kurumsal politikalar
hazirlanmis ve uygulamaya baslanmistir.
Gerektiginde veri maskeleme dnlemi uygulanmaktadir.
Gorev degisikligi olan ya da isten ayrilan c¢alisanlarin bu alandaki yetkileri
kaldirilmaktadir.
Giincel anti-viriis sistemleri kullanilmaktadir.
Giivenlik duvarlar1 kullanilmaktadir.
Kisisel veriler yedeklenmekte ve yedeklenen kisisel verilerin gilivenligi de
saglanmaktadir.
Kullanici hesap yonetimi ve yetki kontrol sistemi uygulanmakta olup bunlarin takibi de
yapilmaktadir. Kurum i¢i periyodik ve/veya rastgele denetimler yapilmakta ve
yaptirilmaktadir.
Kurum ig¢i periyodik ve/veya rastgele denetimler yapilmakta ve yaptirilmaktadir.
Log kayitlar1 kullanic1 miidahalesi olmayacak sekilde tutulmaktadir.
Mevcut risk ve tehditler belirlenmistir.
Ozel nitelikli kisisel veri giivenligine yonelik protokol ve prosediirler belirlenmis ve
uygulanmaktadir.
Ozel nitelikli kisisel veriler elektronik posta yoluyla génderilecekse mutlaka sifreli olarak
ve KEP veya kurumsal posta hesabi kullanilarak gonderilmektedir.
Saldir1 tespit ve 6nleme sistemleri kullanilmaktadir.
Sizma testi uygulanmaktadir.
Siber giivenlik 6nlemleri alinmis olup uygulanmas: siirekli takip edilmektedir.
Sifreleme yapilmaktadir.

7.2 idari Tedbirler

Kurum tarafindan, isledigi kisisel verilerle ilgili olarak alinan idari tedbirler asagida
sayllmstir:

e Kurum tarafindan yiiriitiilen faaliyetlere iliskin c¢alisanlara gizlilik so6zlesmeleri
imzalatilmaktadir.
Giivenlik politika ve prosediirlerine uymayan calisanlara yonelik uygulanacak disiplin
prosediirii hazirlanmaistir.
Kisisel veri islemeye baslamadan 6nce Kurum tarafindan, ilgili kisileri aydinlatma
yikiimliiliigli yerine getirilmektedir.
Gerekli hallerde agik riza alinmaktadir.
Kisisel veri igsleme envanteri hazirlanmustir.
Kurum i¢i periyodik ve rastgele denetimler yapilmaktadir.
Calisanlara yonelik bilgi giivenligi egitimleri verilmektedir.

8. Kisisel Verileri Imha Teknikleri

Ilgili mevzuatta éngoriilen siire ya da islendikleri amag igin gerekli olan saklama siiresinin sonunda
kisisel veriler, Kurum tarafindan re’sen veya ilgili kisinin bagvurusu iizerine yine ilgili mevzuat
hiikiimlerine uygun olarak asagida belirtilen tekniklerle imha edilir.
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8.1 Kisisel Verilerin Silinmesi

Tablo 3: Kisisel Verilerin Silinmesi

Veri Kayit Ortanm

Aciklama

Sunucularda Yer Alan Kisisel Veriler

Sunucularda yer alan kigisel verilerden
saklanmasini gerektiren siire sona erenler icin
sistem yOneticisi tarafindan ilgili kullanicilarin
erisim yetkisi kaldirilarak silme islemi yapilir.

Elektronik Ortamda Yer Alan Kisisel Veriler

Elektronik ortamda yer alan kisisel verilerden
saklanmasimi gerektiren siire sona erenler,
veritaban1 yoneticisi hari¢ diger ¢alisanlar (ilgili
kullanicilar) igin higbir sekilde erisilemez ve
tekrar kullanilamaz hale getirilir.

Fiziksel Ortamda Yer Alan Kisisel Veriler

Fiziksel ortamda tutulan kisisel verilerden
saklanmasini1 gerektiren siire sona erenler i¢in
evrak arsivinden sorumlu birim yoneticisi hari¢
diger calisanlar icin hicbir sekilde erisilemez ve
tekrar kullanilamaz hale getirilir. Ayrica, tizeri
okunamayacak sekilde ¢izilerek/ boyanarak/
silinerek karartma islemi de uygulanir.

Tasimabilir Medyada Bulunan Kisisel Veriler

Flash tabanli saklama ortamlarinda tutulan kisisel
verilerden saklanmasini gerektiren siire sona
erenler, sistem yOneticisi tarafindan sifrelenerek
ve erisim yetkisi sadece sistem yOneticisine
verilerek  sifreleme anahtarlariyla  giivenli
ortamlarda saklanir.
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8.2 Kisisel Verilerin Yok Edilmesi

Kisisel veriler, Kurum tarafindan Tablo-4’te verilen yontemlerle yok edilir.

Tablo 4: Kisisel Verilerin Yok Edilmesi

Veri Kayit Ortam

Aciklama

Fiziksel Ortamda Yer Alan Kisisel Veriler

Kagit ortaminda yer alan kisisel verilerden
saklanmasini gerektiren siire sona erenler, kagit
kirpma makinelerinde geri dondiiriilemeyecek
sekilde yok edilir.

Optik / Manyetik Medyada Yer Alan Kisisel
Veriler

Optik medya ve manyetik medyada yer alan
kisisel verilerden saklanmasini gerektiren siire
sona erenlerin eritilmesi, yakilmasi veya toz
haline getirilmesi gibi fiziksel olarak yok
edilmesi islemi uygulanir. Ayrica, manyetik
medya oOzel bir cihazdan gegirilerek yiiksek
degerde manyetik alana maruz birakilmasi
suretiyle lizerindeki veriler okunamaz hale
getirilir.
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KiSISEL VERI SAKLAMA VE IMHA POLITIKASI

8.3 Kisisel Verilerin Anonim Hale Getirilmesi

Fiziksel/Matbu Ortamda Tutulan Kisisel Veriler icin Anonim Hale Getirme Yéntemleri

Degiskenleri cikarma

Igili kisiye ait kisisel verilerin icerisinde yer alan ve ilgili kisiyi herhangi
bir sekilde tespit etmeye yarayacak dogrudan tanimlayicilarin bir ya da
birkag¢inin ¢ikarilmasidir.

Bu yontem kisisel verinin anonim hale getirilmesi i¢in kullanilabilecegi
gibi, kisisel veri igerisinde veri isleme amacina uygun diismeyen
bilgilerin bulunmasi1 halinde bu bilgilerin silinmesi amaciyla da
kullanilabilir.

Bolgesel gizleme

Kisisel verilerin toplu olarak anonim sekilde bulundugu veri tablosu
icinde istisna durumda olan veriye iligskin ayirt edici nitelikte olabilecek
bilgilerin silinmesi islemidir.

Genellestirme

Bircok kisiye ait kigisel verinin bir araya getirilip, ayirt edici bilgileri
kaldirilarak istatistiki veri haline getirilmesi islemidir.

Alt ve st
kodlama /
kodlama

sinir
Global

Belli bir degisken i¢in o degiskene ait araliklar tanimlanarak
kategorilendirilir. Degisken sayisal bir deger icermiyorsa bu halde
degisken i¢indeki birbirine yakin veriler kategorilendirilir. Ayn1 kategori
icinde kalan degerler birlestirilir.

Mikro birlestirilme

Bu yontem ile veri kiimesindeki biitiin kayitlar oncelikle anlamli bir
stiraya gore dizilip sonrasinda biitiin kiime belirli bir sayida alt kiimelere
ayrilir. Daha sonra her alt kiimenin belirlenen degiskene ait degerinin
ortalamasi alinarak alt kiimenin o degiskenine ait degeri ortalama deger
ile degistirilir. Bu sayede veri icerisinde bulunan dolayli tanimlayicilar
bozulmus olacagindan, verinin ilgili kisiyle iliskilendirilmesi
zorlastirilir.

Veri karma ve bozma

Kisisel veri igerisindeki dogrudan ya da dolayli tanimlayicilar baska
degerlerle karistirilarak ya da bozularak ilgili kisi ile iliskisi koparilir ve
tanimlayici niteliklerini kaybetmeleri saglanir.

Dijital Ortamda/Sunucularda/Bulut Ortamin Tutulan Kisisel Veriler I¢cin Anonim Hale
Getirme Yontemleri

Maskeleme
(Sifreleme, simge
kullanma,
bulaniklastirma,
karistirma,
gecersizlestirme)

Veri maskeleme kisisel verilere yetkisiz kisiler tarafindan erisilmesini
engellemek amaciyla anlasilmaz hale getirilmesidir. Bu yontem kurumda
bulunan gizli ve hassas bilgilerin kurum igerisine ve kurum disarisina
sizmasini, kotii niyetli kisilerce ele gecirilmesini engellemek amaciyla
kullanilmaktadir. Veri maskelemede veri formati degistirilmez sadece
degerler degistirilir ancak bu degisim herhangi bir sekilde tespit
edilmeyecek ve geri dondiiriilmeyecek sekilde yapilmaktadir. Ayrica
kimlerin hangi verilere ulasabilecegi belirlenerek sadece yetkisi olan
kisilerin gormesi gereken bilgileri gormesi ve diger bilgilerin
maskelenmesi saglanir.
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9. Saklama Ve Imha Siireleri
Kurum tarafindan, faaliyetleri kapsaminda islenmekte olan kisisel verilerle ilgili olarak;
Siireclere bagli olarak gerceklestirilen faaliyetler kapsamindaki tiim kisisel verilerle ilgili kisisel
veri bazinda saklama siireleri Kisisel Veri Isleme Envanterinde;
Veri kategorileri bazinda saklama siireleri VERBIS e kayatta;
Siire¢ bazinda saklama siireleri ise Kisisel Veri Saklama ve Imha Politikasinda yer alir.
S6z konusu saklama siireleri tizerinde, gerekmesi halinde Proje Kurulu Tarafindan giincellemeler
yapilir.
Saklama siireleri sona eren kisisel veriler i¢in re’sen silme, yok etme veya anonim hale getirme islemi
ilgili Stire¢ Sahibi Birim YoOneticisi tarafindan yerine getirilir.

Tablo 5: Siire¢c bazinda saklama ve imha siireleri tablosu

Kimlik (Kisisel Veri) 101 Y1l
Tletisim (Kisisel Veri) 101 Y1l
Lokasyon (Kisisel Veri) 1 Yil

Ozliik (Kisisel Veri) 101 Y1l
Hukuki Islem (Kisisel Veri) 101 Y1l
Miisteri Islem (Kisisel Veri) 25 Y1l
Fiziksel Mekan Giivenligi (Kigisel Veri) 40 Gilin
Islem Giivenligi (Kisisel Veri) 2Y1l

Finans (Kigisel veri) 101 Y1l
Mesleki Deneyim (Kisisel veri) 101 Y1l
Gorsel Isitsel Kayit (Kisisel Veri) 101 Y1l
Sendika Uyeligi (Ozel nitelikli Kisisel Veri) 101 Y1l
Saglik Bilgileri (Ozel Nitelikli Kisisel Veri) 101 Y1l
Ceza Mahk{imiyeti ve Giivenlik Tedbirleri (Ozel Nitelikli Kisisel veri) 101Y1l

10. Periyodik Imha Siiresi
Yonetmeligin 11°inci maddesi geregince Kurum, periyodik imha siiresini 6 ay olarak belirlemistir.
Buna gore, Kurumda her y1l (Ocak) ve (Haziran) aylarinda periyodik imha islemi gerceklestirilir.

11. Politikanin Yayimnlanmasi
Web sitesi ve Portal’da yayimlanarak birimlere yazi ile bildirilir.

12. Politika’nin Giincellenme Periyodu
Politika, ihtiya¢ duyulduk¢a gozden gegirilir ve gerekli olan boliimler glincellenir.

13. Politikanin Yiiriirliigii Ve Yiiriirliikten Kaldirilmasi
Yayimlandig1 usulde yiiriirliikten kaldirilir.

14. Dis Referans Yollar:
Kisisel Verilerin Korunmasi Kanunu, Yonetmelikler, Tebligler, Kurul Kararlar1 ve sair mevzuatlar

15. Onceki Versiyondaki Degisiklikler
Yok
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